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DIKKAT:

1. Bu kilavuzda yer alan kurallar, kilavuzun yayimlandigi tarihten sonra yiiriirliige girebilecek yasama,
yiirtitme ve yargt organlart kararlar ile degistirilebilir. Bu durumda izlenecek yol Milli Egitim
Bakanlig tarafindan belirlenir ve kamuoyuna duyurulur.

2. Bu kilavuz, “Milli Egitim Bakanhgi Onceki Ogrenmelerin Tamnmasi, Denklik ve Olgme
Degerlendirme Islemleri ile Ilgili Usul ve Esaslara Iliskin Yonerge” ile 25.12.2024 tarihli ve
122391754 sayilr Milli Egitim Bakanligi Merkezi Sistem Sinav Yonergesi hiikiimleri dogrultusunda
hazirlanmistir.

3. MESEM miidiirliikleri, e-Sinava basvuran adaylar ve sinav gorevlileri bu kilavuzda yer alan
hiikiimleri kabul etmig sayilirlar.

4. Bu kilavuz, yayimlandig: tarihten itibaren yiiriirliige girer.


https://esinav.meb.gov.tr/

Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik e-Sinav Uygulama Kilavuzu 2025

ICINDEKILER

TANIMLAR VE KISALTMALAR......c.ooieteeteteeeeses e tesie s s sestssessessss s s sanes s 4
1. GENEL ACTIKLAMALAR ........cooooviiitiiteiieisse e eeiess s sesissessesssss s senasssnsensesnsssensnes 4
2. -SINAV BASVURU SARTLARL .........c.ooviiiieeiieesiesieee e teses s snes s ssssn s 6
3.e-SINAV BASVURU UCRETI VE BANKA ISLEMLERI .........c.cccocooviiiiiieeen, 6
4. BASVURU ISLEMLERI...........ccccoooiiiiiiiieeeceeeeee e ene s 7
5. MiLLi EGIiTiM MUDURLUKLERININ YAPACAGI iSLEMLER .............cc.ccccc........ 7
6. €-SINAV GIRIS BELGESI .........ooiviiiieceeeeeeee et 8
7. €-SINAV UYGULAMASI ..ottt snes st neesnes 8
8. e-SINAV GOREVLILERI VE SORUMLULUKLARI.......c.coovivriieeereeeeneseeeeen. 10
8.1. e-SIav Bina YONetiCIleri.........cccooveviiiiiiiiice et 10
@) e-Smav Bina YOneticisi...........cccooiiiiiiiiiiii e 10
b) e-Simav Bina Yonetici Yardimceist ... 11
) e-Smav Bina Giivenlik GOrevhIeri ..............c.ccooiiiiiiii e 11
¢) e-Smav Bina Hizmetlisi ................coooiiiii 11
8.2. -SINAV SALON GOREVLILERI............ccocooviiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeee e 12
@) €-S1av Salon BaSKanI ...........ccccooiiiiiiiiiiii s 12
D) e-Simav Salon GOZEtMENI .............cocoiiiiiiiiiiiicieeee e 12
8.3. e-Sinav Salon Bagkani ve Gézetmeninin Birlikte Yiiriitecegi Is ve Islemler.............. 12
8.4. e-Smav Uygulama Modiiliinde Yer Alan Sinav iptal Seceneklerinin Kullanimu....... 12
9.ADAYLARIN SINAVA ALINAMAYACAGI VE e-SINAVIN GECERSIZ
SAYILACAGI DURUMLAR .....coooviveeiieeeeeseseeesve st nass s nes s sesannen s 13
9.1. ADAYLARIN SINAVA ALINMAYACAGI DURUMLAR .........cccooovvvirrrrerrrrnnnn, 13
9.2. ADAYLARIN SINAVININ GECERSIiZ SAYILACAGI DURUMLAR.................... 14
10. DEGERLENDIRMIE ..........cooviiiiiiiiiisieseeeesee s ses st seess s snss st as s nsssensnes 14
11. -SINAV ITIRAZLARI ........cooooiiieeceeeeeeee oo 15
12. e-SINAV SONUCLARININ ACTKLANMASI .........ccooovvmiireiiieniieereseessesienessenesnnsnes 16
13. e-SINAVIN TEKRARLANMASINA ILISKIN UYGULAMA .........cccccooovviiiieeene, 16
14. 2025 YILI KALFALIK/USTALIK SINAVLARI CALISMA TAKVIMi .................. 17

15. 2025 YILI iS PEDEGOJIiSi (USTA OGRETICILIK) SINAVLARI CALISMA
TAKVIMI .. 29



Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik e-Sinav Uygulama Kilavuzu 2025

TANIMLAR VE KISALTMALAR

Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik e-Sinavlarina bagvuran ve katilan

Ada iy
y kisi
Mesleki egitim merkezi programi uygulayan kurumlarin egitim, 6gretim
e-Mesem ve yonetimle ilgili is ve islemlerin elektronik ortamda yiiriitiildigi ve
bilgilerin muhafaza edildigi sistem
Basili evrak kullanilmaksizin, sinav uygulama ve degerlendirilmesine
e-Sinav iliskin her tiirlii islemin elektronik ortamda ve bilgisayar araciligiyla

yapilan simav

e-Siav izleme

Merkezi

e-Sinav merkezlerinde yasanabilecek idari ve teknik sorunlarin ¢éziime
kavusturulmasi ve sinavlarin giivenligini saglamak amaciyla sinav e-
Sinav merkezlerinin izlendigi yer

e-Smav Merkezi

Basili evrak kullanmaksizin, sinav uygulama ve degerlendirmesine
iliskin her tiirlii islemin elektronik ortamda yiiriitiildiigi merkez

e-Smav Randevu

Sistemi

Adaylarin tercihine gore e-Sinav merkezine randevu olusturan yazilim

e-Simnav Salonu

Ozel olarak hazirlanmis bilgisayar sistemleri ile goriintii ve kayit
sistemlerinin bulundugu, e-Sinav uygulamasinin yapildig1 salon

e-Smav Uygulama
Modiilii

e-Simav salonlarinda ana bilgisayarlarda bulunan ve adaylar hakkinda
gerekli is ve islemlerin ylirtitiildigi ara yiiz

Genel Miidiirliik | MEB Ol¢me, Degerlendirme ve Smav Hizmetleri Genel Miidiirliigii

MEB Milli Egitim Bakanlig
Swmavlarla  ilgili  aday islemlerinin e-MESEM  {izerinden
yiriitilmesinden sorumlu Mesleki ve Teknik Egitim Genel

MESEM e e - C e . C
Midiirligiine bagli mesleki egitim merkezleri ile mesleki egitim
merkezi programi uygulayan okul/kurum

MTEGM MEB Mesleki ve Teknik Egitim Genel Midirligii

1. GENEL ACIKLAMALAR

Kalfalik ve Ustalik Teorik e-Sinavi, “Milli Egitim Bakanligi Onceki Ogrenmelerin Taninmasi, Denklik
ve Olgme Degerlendirme Islemleri ile lgili Usul ve Esaslara iliskin Yonerge” hiikiimlerine gore, 3308
sayili Mesleki Egitim Kanununda belirtilen alan ve dallarda belge basvurusu yapan adaylara yonelik
yapilan teorik sinavlari kapsar.

Usta Ogreticilik Smavlari, Talim ve Terbiye Kurulu Baskanligimim 10.06.2020 tarihli ve 11 sayil1 karar
ile kabul edilen Is Pedagojisi Kurs Programia gore acilan Is Pedagojisi Kursu smavlarmi kapsar.
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Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik e-Sinaviary;

e-Sinav randevu basvurulari, adaylar tarafindan MESEM {izerinden yapilabilecektir.

Bagvurularin milli egitim midiirliiklerince kabul edilmesi neticesinde adaylar, kendilerine ait T.C.
kimlik numarasi ile e-Sinav {icretini yatiracaklardir.

Basvurusu onaylanan ve e-Sinav iicretini yatiran adaylar i¢in en yakin sinav tarihi ve saati, e-Siav
randevu sisteminde tanimlanacaktir.

Adaylar, e-Sinav {icretini yatirdiktan sonra MESEM’lerden e-Sinav giris belgelerini alabileceklerdir.

e-Sinav giris belgesinde adayin e-Sinav randevusu ile kimlik bilgileri, sinava girecegi e-Simav merkezi
(il/ilge), bina, salon ve adres bilgileri yer alacaktir.

e-Simavda, basili evrak kullanilmaksizin sinav uygulama ve degerlendirilmesine iligkin tiim islemler
elektronik ortamda gercgeklestirilecektir.

Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik e-Smavlari, e-Smav salonu bulunan merkezlerde, e-Sinav randevu
sisteminde belirlenecek tarih ve saatlerde yapilacaktir. Adaylar, kayitli olduklar1 ve bagvurularinin
onaylandig1 mill egitim mudiirliiklerinin bulundugu ilde e-Sinava katilacaklardir.

Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik e-Smavlari, Genel Midiirliik tarafindan e-Sinav salonu agilan
merkezlerde “e-Mesem” lizerinden onaylanan bagvurular dikkate alinarak belirlenecek tarih ve saatlerde
yapilacaktir.

Adaylarn Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik e-Siavlarma katilabilmeleri igin aday bilgilerinin dogru
ve eksiksiz olarak milli egitim midiirliikleri tarafindan e-MESEM sisteminde tanimlanmis ve
onaylanmis olmasi gerekmektedir.

Milli egitim miidiirliikklerince sisteme yiiklenen adaylara ait fotografin son 6 (alt1) ay i¢inde ¢ekilmis,
renkli ve biyometrik olmasi zorunludur.

Adaylar mazereti nedeniyle e-Sinava girememis olsalar dahi sinav hakkini kullanmig sayilir.

Kalfalik ve ustalik e-Simavlari; alan/dallarin alan ortak dersleri ile dal derslerindeki 6grenme
kazamimlarindan, usta dgreticilik e-Smavi ise Is Pedagojisi Kurs Programinda yer alan &grenme
kazanimlarindan ¢oktan segmeli olarak hazirlanacak toplam 50 soru iizerinden tek oturumda yapilir.
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Kalfahk, Ustahk ve Usta Ogreticilik e-Siavlar:
Belge Tiirii-Soru Sayisi-Siire
Cevap

Sinav Tarihi, Saati ve Siiresi Secenek
Sayisi

Sinav
Merkezleri

Belge Tiirii  Soru Sayisi

Sistem tarafindan  belirlenecek
giinde, saat 10.00-20.30 arasinda
Kalfahik Her grup olusturulan randevu saatlerinde, tek | 4 (dort)

i S0 e oturum olarak gergeklestirilecektir.

Oturum stresi:45 dk.

Sistem  tarafindan  belirlenecek
81il giinde, saat 10.00-20.30 arasinda
e-Sinav olusturulan randevu saatlerinde, tek | 4 (dort)
merkezleri | oturum olarak gerceklestirilecektir.

Her grup

Ustalik i¢in 50 soru

Oturum stiresi:45 dk.

Sistem tarafindan  belirlenecek
giinde, saat 10.00-20.30 arasinda
50 olusturulan randevu saatlerinde, tek | 4 (dsrt)
oturum olarak gergeklestirilecektir.

Usta
Ogreticilik

Oturum stiresi:45 dk.

2. e-SINAV BASVURU SARTLARI

a. “Milli Egitim Bakanlig Onceki Ogrenmelerin Taninmasi, Denklik ve Olgme Degerlendirme Islemleri
fle ilgili Usul ve Esaslara Iliskin Yonerge” hiikiimlerine gore yapilan basvurunun milli egitim
mudiirliikleri tarafindan kabul edilmis olmasi,

b. Usta 6gretici adaylari i¢in is pedagojisi kursunun tamamlanmig olmast,

C. Adayn ticretini yatirmis olmast,

¢. Adayn bilgilerinin e-Mesem tiizerinden onaylanmis olmast,

d. e-Smav Randevu Sistemi iizerinden randevu tanimlanmis olmast,

e. e-Sinav basvurusu yapilacak donem i¢in daha dnce ayn1 donemde e-Sinava katilmamis olmast,
f. Adayn tutuklu ve hiikiimliilik halinin bulunmamas.

3.e-SINAV BASVURU UCRETI VE BANKA iSLEMLERI

Adaylar, her sinav donemi i¢in ayri1 olmak iizere KDV dahil 900 (dokuz yiiz) TL e-Sinav {icretini sinavin
adin1 secerek Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiine bagli MEB Déner Sermaye Isletmesi Miidiirliigii
hesabina T.C. Ziraat Bankasi, Tiirkiye Vakiflar Bankas1 veya Tiirkiye Halk Bankas1 hesaplarina ATM,
mobil bankacilik ya da internet bankaciligi hizmetleri araciligi ile yatiracaklardir. Ayrica
https://odeme.meb.gov.tr internet adresinden de tiim banka kartlar1 ile 6deme yapabilecektir.

Hatali olan ya da adayin kendisine ait olmayan T.C. kimlik numaralari ile yapilan 6demelerde, adayin
basvurusu gegersiz sayilacak ve her tiirlii sorumluluk adaya ait olacaktir. e-Sinav randevusu olusturulan

aday, sinava girmemesi durumunda ticret iadesi talep edemez.
6
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Bagvurusu/sinavi gegersiz sayilan, sinava alinmayan ya da sinavdan ¢ikarilan adaylarin da bu konuyla
ilgili bagvurular dikkate alinmayacaktir.

4. BASVURU ISLEMLERI
Adaylar, e-Sinav basvurularini kayith olduklart milli egitim miidiirliikleri aracilig1 ile yapacaklardir.

Basvurusu milli egitim miidiirliiklerince onaylanan adaylar i¢in, e-Sinav Randevu Sisteminde en yakin
siav tarihi ve saati belirlenecektir. Adayimn, randevu sistemi tarafindan belirlenen e-Siav tarih ve
saatinde sinava girmesi zorunludur. Aksi takdirde aday sinav hakkini kullanmig sayilir. Ancak e-Smav
basvurusunda bulunup sinav randevusu alan aday, mazeretini belgelendirmek kaydiyla sinava girecegi
e-Sinav merkezinin bagli oldugu il/ilge milli egitim miidirliiklerine bagvurarak e-Smav randevu
saatinden 24 (yirmi dort) saat oncesine kadar randevusunu degistirebilecektir. Gerekli goriildiigii
takdirde sinav randevusu degistirme sartlar1 Genel Miidiirliik tarafindan yeniden belirlenebilir.

e-Smav uygulamasmin Tiirkge yapilmasi esastir, yabanci uyruklu adaylar i¢in terciiman
gorevlendirilmesi yapilmayacaktir.

5. MILLI EGIiTiM MUDURLUKLERININ YAPACAGI iSLEMLER

MTEGM tarafindan gonderilecek olan 2025 Y11 Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik Sinavlar1 Calisma
Takvimine bagl olarak;

a. e-Siav bagvuru islemleri igin https://e-mesem.meb.gov.tr adresinde yer alan e-MESEM sisteminde
aday i¢in bagvuru girisini yapmak. Tutuklu ve hiikiimlii adaylar i¢in e-Smav bagvuru girisi
yapilmayacaktir.

b. Bagvuru belgelerini adayin dosyasinda saklamak.

c. Adaya ait bilgileri inceleyerek e-Sinav bagvurusu uygun goriilen adaylarin onay islemini e-MESEM
lizerinden yapmak.

¢. e-Sinava girecek olan aday i¢in e-Siav yeri ile kimlik bilgilerinin bulundugu e-Sinav girig belgesini
sistemden renkli veya siyah beyaz almak, miihiir/kaseli ve imzali olarak sinav tarihinden dnce adayi
bilgilendirerek imza karsilig1 teslim etmek.

» Dikkat: Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik kartina sahip adaylarin smav giris belgesinde imza ve
miihiir bulunma zorunlulugu yoktur.

d. Sistemden alinan e-Sinav giris belgesini adaylara teslim ederken, smav esnasinda yaninda
bulundurulmamas1 gereken yasakli nesneler konusunda hazirlanmis olan taahhiitnameyi imzalattirmak.

e. e-Smavin baslama saatinden en ge¢ 20 (yirmi) dakika Once sinava girecekleri binada hazir
bulunmalar: gerektigini adaylara duyurmak.

f. Adaya, sinava gelirken renkli veya siyah beyaz, fotografli, miihiir/kaseli ve imzali sinav giris belgesi
ile birlikte gegerli kimlik belgesini yaninda bulundurmasi ve bu belgeleri ibraz ederek sinava
katilabilecegini ve e-Sinav giris belgesinin salon gérevlilerine teslim edilecegini bildirmek.

g. Gegerli kimlik belgesi ve e-Sinav giris belgesi yaninda olmayanlarin sinava alinmayacagini adaylara
duyurmak.

¢. Bu kilavuzun “Sinav Uygulamas1” basligi altinda agiklanan gegerli kimlik belgeleri ile ilgili olarak
adaylar1 bilgilendirmek. Belirtilen belgeler hari¢ baska higbir belgenin gecerli sayilmayacagini,
belgeleri yaninda olmayan adaylarin kesinlikle sinava alinmayacagini adaylara bildirmek.
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6. e-SINAV GIRIS BELGESI

Adaylar, e-Sinav iicretini yatirdiktan sonra basvuru yaptiklart MESEM’den e-Sinav giris belgelerini
onayl1 olarak teslim alacaklardir.

e-Sinav giris belgesi fotografli olup belgede adaym smava girecegi salon ve kimlik bilgileri
bulunmaktadir. Salon bilgilerinde adayin sinava girecegi e-Siav merkezi (il/il¢e), bina, salon ve adres
bilgileri yer alir.

Her e-Simav i¢in yeniden diizenlenen fotografli sinav giris belgesinde adaym basvurusunun yapildig
MESEM adi, milli egitim miidiirliigiiniin bagh oldugu il/ilce ve “Adaymn Dikkatine” bolimii yer
almaktadir. Ayrica adaym T.C. kimlik numarasi, adi-soyadi, baba adi, dogum yeri ve tarihi bulunur.

Adaylar, renkli veya siyah beyaz fotografli e-Sinav giris belgelerini sinava baslamadan once salon
gorevlilerine ibraz ve teslim etmek zorundadirlar.

7. e-SINAV UYGULAMASI
a. e-Sinav oturumlar1 Genel Miidiirliik tarafindan belirlenen tarih ve saatlerde yapilacaktir.

b. Smav gorevlileri sinav baslamadan en az 30 (otuz) dakika Once e-Sinav salonunda hazir
bulunacaklardir. Smav salonuna gelen gorevliler gorevli oldugu sinavin baglama saatinden 15 (on bes)
dakika Oncesine kadar sisteme giris yapmak zorundadir. Sisteme hi¢ giris yapmayan gorevliler ile son
15 dakika igerisinde sisteme giris yapan gorevliler hakkinda, Milli Egitim Bakanligi Merkezi Sistem
Sinav Yonergesi hiikiimleri geregince sinav gorevi verilmeme tedbiri uygulanacaktir.

c. Kimlik kontrolleri ve salonlara yerlestirmenin zamaninda yapilabilmesi igin adaylar, sinav saatinden
en geg 20 (yirmi) dakika once sinav giris belgesinde belirtilen e-Sinav salonunda hazir bulunacaktir.

¢. Adaylar; sinava gelirken fotografli, miihiir/kaseli ve imzali sinav giris belgesi ile birlikte gegerli
kimlik belgesini yaninda bulunduracak ve bu belgeleri ibraz ederek sinava katilabilecektir. Ancak
Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik kartina sahip adaylarin sinav giris belgesinde imza ve miihiir/kase bulunma
zorunlulugu yoktur. Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik kart1 disinda diger gecerli kimlik belgeleri ile sinava
gelen adaylarin sinav giris belgelerinde miihiir/kase ve imza olmak zorundadir. Adaylar e-Smav giris
belgesini salon gorevlilerine teslim etmek zorundadirlar.

o Gecerli Kimlik Belgesi:

- Tiirk vatandaslar: i¢in gegerlilik siiresi dolmamig T.C. kimlik numarali ve fotografli niifus
clizdani/kimlik karti, T.C. kimlik numarali siiriicii belgesi veya gecerlilik siiresi dolmamis
pasaport

- KKTC vatandagslar igin fotografli ve kimlik numarali KKTC kimlik karti
- Tiirk vatandashgindan izinle ayrilanlar ve bunlarin kanuni miras¢ilart icin mavi kart

- Yabanci uyruklu adaylar (gegici koruma statiisiinde bulunanlar harig) gegerliligi devam eden
ve tilkeye giris ¢ikis amaciyla yetkili makamlarca verilen izin stiresi (vize) dolmamis pasaport;
ilgili Bakanlik tarafindan verilen fotografli, ¢cipli/miihiirlii kimlik yerine gegen, ikamet ettigini
va da ¢alistigini gosterir belge

- Niifus miidiirliiklerince verilen fotografli, barkod-karekodlu gegici kimlik belgesi

¢ Gecici koruma statiisiinde bulunan (gegici koruma kimlik belgesine sahip) yabanci uyruklu adaylar
yalnizca kimlik belgesinde belirtilen ikamet ilinde sinava girebilecektir.
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e Evlilik, bosanma, mahkeme karar1 vb. nedenlerle soyadi degisikligi olan adayin gegerli kimlik
belgesinde yer alan kimlik numarasi ve fotografi kontrol edilir, giris belgesinde yer alan fotograf ve
kimlik numarasi ile ayni ise kimlik belgesi gegerli kabul edilir.

Yukarida tanimlananlar haricinde baska higbir belge, gecerli kimlik belgesi olarak sayilmayacaktir.
Gegerli kimlik belgesi ve/veya gegerli sinav giris belgesi yaninda olmadan sinava gelen adaylar sinava
alinmayacak ve e-Sinav Uygulama Modiiliinden ilgili segenek ile adayin sinavi iptal edilecektir.

Adaylar sinav giris belgelerini kimlik kontrolii esnasinda salon gorevlilerine teslim etmek zorundadir.
Sinav giris belgesini teslim etmeyen adayin sinavi gegersiz sayilacak ve e-Sinav Uygulama Modiiliinden
ilgili secenck ile adayin sinavi iptal edilecektir.

d. Sinav gorevlileri ve adaylar sinav binasina kullanimi1 doktor raporu ile belirlenen cihazlar (isitme
cihazi, insiilin pompasi, kan sekeri 6l¢lim cihazi vb.) ve ilaglar, anahtarliksiz basit anahtar, ulasim
kartlari, kagit para, alyans, bandaji ¢ikarilmis seffaf pet sise igerisinde su, seffaf numarali gozlik ve
basit pirsing harig¢ her tiirlii kesici ve delici alet, atesli silah, ¢anta, clizdan, cep telefonu, her tiirlii saat,
anahtarlik, elektronik anahtar, kalemlik, kablosuz iletisim saglayan cihaz, kulaklik, kolye, kiipe, bilezik,
yiiziik, bros ve diger takilar; her tiirlii plastik, metal ve cam esya, banka kredi kartlari, her tiirlii elektronik
ve mekanik cihaz, her tiirlii miisvedde kagit, defter, ders notu, kitap, sozliik, dergi, gazete ve benzeri
yayinlar; cetvel, pergel, agidlcer ve benzeri araclar ile yiyecek, icecek ve diger tiiketim maddeleri ile
alinmayacaktir. Ancak sinav merkezlerinde yasanabilecek teknik ve idari sorunlarin anlik ¢6ziimiiniin
saglanmasi amaciyla Bakanlik Merkez Teskilatinda her smav gilinii gérevlendirilen merkez sinav
gorevlileri ile iletisim kurabilmeleri igin sinav salonu disinda kullanilmasi kaydiyla e-Sinav bina
yOneticisi/yonetici yardimcisi olarak gorevlendirilen personel cep telefonu ile smav binasina
girebilecektir.

Yukarida belirtilen yasak nesnelerle salona girdigi tespit edilen gorevliler ile Milli Egitim Bakanligi
Merkezi Sistem Sinav Yonergesinde yer alan hiikiimlere, MEBBIS kisisel bilgiler modiilii "Sinav
Islemleri" ekraninda yer alan "Tebelliig Gerektiren Belgeler" bashgi altindaki "Tiim Smavlarda
Uyulmas: Gereken Kurallar"a, "e-Sinav Gorevlendirme Belgesi"nde belirtilen hususlara aykir1 davranan
gorevliler hakkinda, sinavin isleyisine etki edip etmedigine bakilmaksizin sinav kurallarini ihlal ettigi
gerekcesiyle Milli Egitim Bakanligi Merkezi Sistem Sinav Y6nergesinin 45’inci maddesi dogrultusunda
islem yapilacaktir.

e. Kimlik kontrolii yapilarak sinav salonuna alinan aday sinav baglayana kadar hig¢bir gerekge ile sinav
salonundan disartya ¢ikarilmayacaktir. Kendi istegi ile sinav salonundan disar1 ¢ikan aday sinav
salonuna alinmayacak ve e-Sinav Uygulama Modiiliinden ilgili se¢enek ile adayin simnavi iptal
edilecektir.

f. Sinav basladiktan sonra gelen adaylar, sinav salonundan ¢ikan aday olmamissa sinava alinir ancak bu
adaylara ek stire verilmez. Sinav salonundan aday ¢ikmasi halinde bu adaydan sonra gelen adaylar sinav
salonuna alinmaz.

g. Aday, salonda yerlestirildigi sinav bilgisayari ekraninda yazili olan T.C. kimlik numarasi, ad1, Soyadi
bilgilerinin kendisine ait olup olmadigini1 kontrol eder. Sinav bilgisayarindaki bilgiler kendisine ait
degilse salon gorevlilerini uyarir ve sinavi baglatmaz, simavi baslattigi takdirde daha sonra kendi
bilgilerinin yer aldig1 bilgisayarda sinava girse dahi sinavinin iptal edilecegini kabul etmis sayilir.

g. Adaylar sinav bilgisayarinda yer alan “Sinav kurallarin1 okudum ve kimlik bilgilerimin dogrulugunu
onayliyorum” islemini yaptiktan sonra sinava baslayabileceklerdir.

h. Aday tiim isaretlemeleri sinav bilgisayar ekranina dokunarak yapacaktir.
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1. Her sorunun 4 (dort) secenegi olup bu segeneklerden sadece biri dogru cevaptir.

i. Soru sayis1 ve smav siiresi adayin kullandig1 bilgisayar ekraninda yer alacaktir. Sinav siiresinin
takibinden adayin kendisi sorumludur.

J. Smavi1 tamamlayan ya da sinav siiresi biten aday; salon yoklama listesi ve sorulara verdikleri cevaplari
gosteren cevap kagidini imza atarak salondan ayrilir.

k. Aday, isterse sinav siiresi tamamlanmadan siavin bitirebilir. Bu durumda sistem adaydan 2 (iki)
asamali onay alacak ve sinavi sonlandiracaktir. Bu islemi gerceklestiren adaylarin sinava devam etmesi
miimkiin olmayacaktir.

|. Aday sinava gelmediyse salon gorevlileri tarafindan, salon aday yoklama listesindeki ilgili alana
“Gelmedi” yazilacak ve adayin sinava katilim durumu sistem tizerinden “Aday Sinava gelmedi” olarak
isaretlenecektir. Adaymn ibraz ettigi belgelerin gecersiz olmasi veya diger nedenlerle gorevliler
tarafindan sinava alinmamasi durumunda ise salon yoklama listesindeki ilgili alana “Sinava alinmadi”
yazilacak, ayrica ibraz edilen gecersiz belgenin asli veya bir 6rnegi alinarak konuyla ilgili tutanak
tutulacaktir. Ayrica bu durumda olan adaylarin sinavlar1 e-Sinav Uygulama Modiiliinden ilgili segenek
ile iptal edilecektir.

M. Sinav bitiminden sonra;

» Salon gorevlileri, adaylara salon aday yoklama listesini ve sorulara verdikleri cevaplart gosteren
cevap kagidin1 imzalatacaklardir.

» Adaylar sinav sonuglarina, sinav merkezinde bulunan sonug agiklama cihazindan (kiosk) veya
adaym girdigi smav oturumu sonlandiktan sonra https://esinav.meb.gov.tr/ adresinden
ulasabileceklerdir. Adaylara ayrica bir tebligat yapilmayacaktir.

» Sinavda sorulan sorular ile cevap anahtar1 yayimlanmayacaktir.
8. e-SINAV GOREVLILERI VE SORUMLULUKLARI
8.1. e-Sinav Bina Yoneticileri
a) e-Simav Bina Yoneticisi

* e-Sinav bina yoneticisi, oturum baslamadan en az 30 (otuz) dakika 6nce sinav merkezine gelerek
siav salonlariin uygun hale getirilmesini ve gorevliler arasindaki koordinasyonu saglar.

* Adaylarin ve gorevlilerin giivenli bir sekilde sinav binasina alinmasi i¢in bina giivenlik gorevlilerini
koordine eder. Sinav Oncesinde adaylara ve gorevlilere yanlarinda bulundurulmasi yasak olan
nesnelere (Kilavuzun 7/d maddesi) iliskin duyuruyu yapar.

* e-Sinav bina gilivenlik gorevlileri tarafindan sinav gorevlileri ile adaylara yapilan iist aramalarini
takip eder.

* Sinav Oncesinde e-Smav merkezi girisinde yapilan kontrollerde iizerinde ses ve goriintii
nakleden/kaydeden cihaz ve/veya diizenek bulundugu tespit edilen adayin bilgilerini e-Sinav salon
gorevlilerine bildirir.

* Sinavin tiim asamalarinda sinav giivenligi ile ilgili alinan kararlarin eksiksiz olarak uygulanmasini
saglar.

* Sinav merkezlerinde yasanan ve smav merkezlerinde ¢oéziilemeyen sorunlarin ¢déziimii igin
Bakanlik merkez teskilatinin ilgili birimleri ile irtibati saglar.

* Sinavin sorunsuz bir sekilde uygulanmasi i¢in gerekli tedbirleri alir.
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* Sinav salonlarin aydinlatilmasi, havalandirilmasi ve hijyenik hale getirilmesi, sinav salonlarinda yer
alan demirbaslar ile tuvaletlerin temizliginin saglanmasi amaciyla hizmetli olarak goérevlendirilen
personelin takibini yapar.

* e-Smav salon bagkani ve e-Smav gozetmeninin goreve gelmemesi durumunda bu gorevlilerin
gorevlerini yerine getirir.
+ Milli Egitim Bakanlig1 Merkezi Sistem Sinav Yonergesi ve Genel Miidiirliik talimatlarinda yer alan
diger gorevleri ylirtitiir.
b) e-Sinav Bina Yonetici Yardimcisi

* e-Smav bina yoneticisine yardim eder. e-Sinav bina yoneticisinin goérevleri arasinda belirtilen
islemleri onunla birlikte yiiriitiir.

» e-Smav Bina Yoneticisi, e-Sinav salon bagkani ve gdzetmeninin gorevine gelmemesi halinde bu
gorevlilerin gérevlerini yiiriitiir.

» “e-Smav Teknik Destek Gorevlisi Egitimi Kursu” belgesine sahip olan bina yonetici yardimcisi
ayrica e-Sinav merkezinde yer alan donatim malzemelerinin kontroliinii yapar. e-Sinav
merkezindeki eksiklikleri ve teknik sorunlari raporlar. e-Sinav merkezinde bulunan teknik sorunlari
cozer.

+ Milli Egitim Bakanlig1 Merkezi Sistem Sinav Yonergesi ve Genel Miidiirliik talimatlarinda yer alan
diger gorevleri yiiriitiir.
c) e-Siav Bina Giivenlik Gorevlileri

* Sinav saatinden en geg bir (1) saat 6nce e-Sinav merkezinde hazir bulunur.

* e-Sinav uygulama modiiliinde yer alan gorevli islemleri sistemine giris yapar. Gorevine iliskin
evraki imzalar.

* Sinava girecek adaylari ve sinav gorevlilerini elle ve/veya dedektorle arar.

» Gorevli ve adaylarin sinav binasina her tiirlii kesici ve delici alet, atesli silah, ¢anta, ciizdan, cep
telefonu, her tiirlii saat, anahtarlik, elektronik anahtar, kalemlik, kablosuz iletisim saglayan cihaz,
kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yiiziik, bros ve diger takilar; her tiirlii plastik, metal ve cam esya,
banka kredi kartlar1, her tiirlii elektronik ve mekanik cihaz, her tiirlii miisvedde kagit, defter, ders
notu, kitap, sozliik, dergi, gazete ve benzeri yayinlar; cetvel, pergel, agidlger ve benzeri araglar ile
yiyecek, igecek ve diger tiiketim maddeleri ile girmesine izin vermez. e-Sinav bina giivenlik
gorevlilerinin sinav giivenligini saglama amaci disinda cep telefonu kullanmasi yasaktir.

» e-Sinav bina giivenlik gorevlileri gdrevlerini Milli Egitim Bakanligi ile Icisleri Bakanhig1 arasinda
imzalanan Smav Giivenligi Is Birligi Protokolii dogrultusunda yiiriitiir.

¢) e-Siav Bina Hizmetlisi

* e-Smav merkezi, e-Sinav salonlari ile tuvaletlerin aydinlatilmasi, havalandirilmasi ve bu alanlarin
hijyenik hale getirilmesini saglar.

* Sinav merkezinde yer alan demirbaslar1 temizler.

» Milli Egitim Bakanligi Merkezi Sistem Sinav Y 6nergesi ve Genel Miidiirliik talimatlarinda yer alan
diger gorevleri yliriitiir.
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8.2. e-SINAV SALON GOREVLILERI
a) e-Siav Salon Baskam

 Siav Oncesi sinav salonundaki tiim elektronik donanimlarin kontrollerini yapar, sinav salonunda
teknik bir sorunla karsilastiginda sorunu ¢ozer.

* e-Sinava girecek aday listesini sistem iizerinden alir.

* e-Smav Uygulama Modiilii iizerinden aday kimlik dogrulama is ve islemlerini yiiriitiir.
* Adaylara e-Sinav uygulamalar1 hakkinda gerekli agiklamalar1 yapar.

* e-Smav Uygulama Modiilii iizerinden sinav1 baglatir.

+ e-Smav Uygulama ve Izleme Sorumlusu Kursu/ e-Smav Uygulama ve Izleme Sorumlusu Egitici
Egitimi Kursunda aldiklar1 egitim ve Genel Miidiirliikk talimatlart dogrultusunda adaylarin
eylemlerine gore e-Sinav Uygulama Modiilii iizerinden is ve islemleri yiiriitiir.

* Sinavda yasanan sorunlar1 e-Sinav Uygulama Modiiliinde yer alan sinav gorev raporuna isler.
* e-Sinav salon gézetmeninin gorevine gelmemesi halinde bu gorevlinin gérevlerini ytiriitiir.

* Milli Egitim Bakanlig1 Merkezi Sistem Sinav Yonergesi ve Genel Miidiirliik talimatlarinda yer alan
diger gorevleri yiiriitiir.

b) e-Simav Salon Gozetmeni
* Sinav Oncesi sinav salonunu hazir hale getirir.
* Adaylarin kimlik ve smav giris belgesi kontrollerini yapar.
* Adaylarin sinav giris belgelerini toplar.
* e-Sinav salon bagkaninin gérevine gelmemesi halinde bu gorevlinin gorevlerini ytirtitiir.

 Milli Egitim Bakanlig1 Merkezi Sistem Sinav Yonergesi ve Genel Miidiirliik talimatlarinda yer alan
diger gorevleri yiiriitiir.

8.3. e-Sinav Salon Baskani ve Gozetmeninin Birlikte Yiiriitecegi Is ve islemler
* Sinavin giivenli bir sekilde uygulanmasini saglamak.
* Adaylar1 salon yoklama listesinde belirtilen sira numarasina gore yerlestirmek.

* Aday bilgisayarinda teknik sorun yaganmasi halinde adayin sinavini yedek bilgisayara tagima is ve
islemlerini yapmak.

* Gerekli durumlarda adaya ek siire verme is ve islemlerini yiiriitmek.
* Sinav sonunda adaylara salon yoklama listesini ve aday cevap kagidi belgelerini imzalatmak.

» Sinavda yasanan hususlara iliskin tutanak ve benzeri evraki diizenlemek, ihtiya¢ halinde bina
giivenlik gorevlileri ile is birligi yapmak.

* Sinav evrakini sinav zarfi igerisine koymak, sinav gorev raporu ile sinav evrakinin yer aldigi sinav
zarfin1 imzalamak.

8.4. e-Siav Uygulama Modiiliinde Yer Alan Sinav Iptal Seceneklerinin Kullanimi

* Adayin kopya cektigi tespit edildi: Adayin; sinav esnasinda baska bir adaydan, herhangi bir
dokiimandan ya da bagka bir yontemle kopya ¢ektiginin tespit edilmesi durumunda segilecektir.
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* Adayin sinav salonuna yaninda bulundurmasi yasak olan nesne ile girdigi tespit edildi: Adaylarin
sinav salonuna bu kilavuzda belirtilen yasakli nesnelerle girdiginin tespit edilmesi durumunda
secilecektir.

* Adaym kendisi yerine bagkasinin (joker adayin) sinava girmesini sagladigi tespit edildi: Sinava
kendi yerine bir bagkasinin sinava girmesine katki saglayan adaylarin tespit edilmesi durumunda
secilecektir.

» Aday gegerli giris belgesi ibraz etmedi: Adayin bu kilavuzda belirtilen gegerli e-Sinav girig
belgesini ibraz etmemesi durumunda segilecektir. Aday sinav salonuna alinmayacaktir. Gegersiz e-
Sinav girig belgesinin asli adaydan teslim alinacaktir.

» Aday smav giris belgesini gorevlilere teslim etmedi: Adaymn e-Sinav giris belgesini gorevlilere
teslim etmemesi durumunda secilecektir.

» Aday cevap kagidina/aday yoklama listesine imza atmadi: Sinava giren adayin kendisine ait cevap
kagidi ile aday yoklama listesine imza atmamasi durumunda secilecektir.

* Sinav merkezi demirbaslarina zarar verdi: Adayin smav merkezinde bulunan demirbaglara zarar
vermesi durumunda segilecektir.

 Aday gecerli kimlik belgesi ibraz etmedi: Adayin bu kilavuzlarda belirtilen gegerli kimlik belgesini
ibraz etmemesi durumunda secilecektir. Aday sinav salonuna alinmayacaktir. Gegersiz kimlik
belgesinin bir 6rnegi alinacaktir.

* Aday Baskasinin sinava girecegi bilgisayarda sinavi baslatti: Adayin, bagka adayn bilgilerinin yer
aldig1 bilgisayarda sinavi baglatmasi (sorulara yanit verip vermedigine bakilmaksizin) durumunda
secilecektir.

* Smav Oncesinde e-Sinav bina giivenlik gorevlileri tarafindan yapilan {ist aramasinda veya salon
gorevlileri tarafindan yapilan aday kimlik kontrolleri esnasinda {izerinde ses ve goriintii
nakleden/kaydeden cihaz/diizenek bulundugu tespit edilen aday olmasi ya da bu cihaz/diizenek ile
sinava katilarak kopya cektigi sinav esnasinda tespit edilen aday olmasi halinde adayin
gerceklestirdigi eyleme gore; "Adayin iizerinde ses ve goriintii nakleden kopya diizenegi/cihazi
tespit edildi" veya "Adayin kopya ¢ektigi tespit edildi" segeneklerinden biri secilecektir.

* Kimlik kontrolii yapilan aday sinav baglamadan salonu terk etti: Kimlik kontrolii yapilarak sinav
salonuna alinan adayin salonu terk etmesi durumunda bu segenek secilecektir.

9.ADAYLARIN SINAVA ALINAMAYACAGI VE e-SINAVIN GECERSIZ SAYILACAGI
DURUMLAR

9.1. ADAYLARIN SINAVA ALINMAYACAGI DURUMLAR
a. Adayin bu kilavuzun 7 nci maddesi (¢) bendinde belirtilen gegerli belgelerini ibraz etmemesi

b. Sinav baglamadan 6nce yapilan kontrolde adayin bu kilavuzun 7 nci maddesi (d) bendinde belirtilen
ve siav salonuna getirmesi yasak olan maddeler ile sinava geldiginin tespit edilmesi

c. Gegici koruma statiisiinde bulunan yabanci uyruklu adaylardan kimlik belgesinde ikamet ili sinava
girecegi ilden farkli olan adaylar sinav salonuna kesinlikle alinmayacaktir.

¢. Salon gorevlilerince kimlik kontrolii yapilarak sinav salonuna alinan aday sinav baglayana kadar
hicbir gerekge ile sinav salonundan disartya ¢ikarilmayacaktir. Kendi istegi ile sinav salonundan disari
cikan aday tekrar sinav salonuna alinmayacaktir.
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Yukarida belirtilen durumlarin yaganmasi halinde adaylar sinava alinmayacak olup e-Sinav uygulama
modiiliinden ilgili segenek ile aday sinav iptali yapilacaktir.

9.2. ADAYLARIN SINAVININ GECERSIiZ SAYILACAGI DURUMLAR
a. Bagvuru sartlarini tasimadig1 halde adayin sinava girmesi,

b. Sinav 6ncesinde, esnasinda veya sinav sonrasinda yapilan incelemelerde adaym bu kilavuzun 7 nci
maddesi (¢) bendinde belirtilen gecerli belgeleri ibraz etmediginin tespit edilmesi,

. Adayin salon yoklama listesine ve/veya aday cevap kagidi belgesine imza atmadan sinav salonundan
c¢ikmasi, sinav evrakini ya da sinav girig belgesini salon gorevlilerine teslim etmemesi

¢. Smav esnasinda veya sinav sonrasinda yapilan incelemelerde adayin e-Sinav ekranindaki fotograf ve
diger bilgiler ile sinav giris belgesindekilerin fotograf ve bilgilerin farkli olmasi ya da gegerli kimlik
belgesindeki bilgilerle diger alanlardaki bilgilerinde uyusmazlik olmasi,

d. Smav Oncesinde, smav sirasinda veya smav sonrasinda adayin bagka bir adaydan veya
elektronik/basilt herhangi bir dokiimandan ya da ses ve goriintii nakleden/kaydeden cihaz ve/veya
diizenek kullanmak suretiyle kopya ¢eken veya kopya ¢gekmeye yonelik eylemlerde bulundugunun tespit
edilmesi,

e. Adaymn kendisi yerine baska birisinin sinava girmesine katki sagladigi veya bu yonde tesebbiiste
bulundugunun sinav uygulamalari siiresince ya da sinav sonrasinda tespit edilmesi,

f. Adayin, bagka aday bilgilerinin yer aldig1 bilgisayarda sinavi baslatmasi,

g. Adaylarin, bu kilavuzun 7 nci maddesi (d) bendinde belirtilen sinav salonuna getirilmesi yasak olan
nesneler ile salona girdiginin tespit edilmesi,

8. Adayin, e-Sinav uygulama cihazlarina ya da merkez demirbaslarina zarar vermesi,
h. Kimlik kontrolii yapilarak sinav salonuna alinan adayin salonu terk etmesi,

1. Sinav gorevlilerinin hazirladig: raporlarda/tutanaklarda ya da sinav uygulamasinda kaydedilen kamera
goriintlilerinde, adayin Milli Egitim Bakanligi Merkezi Sistem Sinav YOnergesi, protokol, kilavuz ve
Genel Miidiirliik talimatlarinda belirtilen sinav kurallarini ihlal ettiginin tespit edilmesi,

I. Bu maddenin (d) ve (e) bentlerinde belirtilen fiilleri ger¢eklestirdigi tespit edilen adaylarin sinavlart
652 sayili Ozel Barmnma Hizmeti Veren Kurumlar ve Baz1 Diizenlemeler Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname’nin Ek-5 maddesinin ikinci fikrasindaki “Bakanlik tarafindan yapilan merkezi sinavlara
iliskin olarak birinci fikra hiikiimlerinin uygulanmasinda Olgme, Se¢cme ve Yerlestirme Merkezi
Bagkanligina yapilan atiflar Bakanliga yapilmis sayilir ve 6114 sayili Kanun’un 9 uncu maddesinin
ticlincii fikrasindaki yetkiler Bakanlik, 7 nci maddesinin tigiincii fikrasi, 9 uncu maddesinin ikinci ve
sekizinci fikralari ile 10 uncu maddesinin besinci fikrasindaki yetkiler Olgme, Degerlendirme ve Sinav
Hizmetleri Genel Miidiirliigli tarafindan kullanilir” hiikkmii geregince iptal edilir ve bu adaylar sinav
tarihinden itibaren gecerli olmak iizere Olgme, Degerlendirme ve Smav Hizmetleri Genel Miidiirliigii
tarafindan yapilan higbir sinava 2 (iki) y1l siire ile bagvuramaz ve giremez.

10. DEGERLENDIRME

e-Sinav yazilimi, adaylara sorulan sorulari, sorulara verilen cevaplari, dogru ve yanlig cevap sayilarini
sistem veri tabaninda muhafaza edecektir. Sinav soru ve cevaplar1 yayimlanmayacaktir.

Adaylarin sorulara verdikleri dogru cevap sayilari tespit edilir. Degerlendirme, tespit edilen dogru cevap
sayilar dikkate alinarak 100 puan lizerinden yapilacak ve basari puani hesaplamasinda “[Puan=(Dogru
Sayis1 / Soru Sayisi) x 100]” formiilii kullanilacaktir.
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Sinavda yer alacak her sorunun puan degeri esit olup yanlis cevaplar degerlendirme sirasinda dikkate
alinmayacaktir.

Kalfalik ve ustalik sinavlarinda; e-Sinava giren adaylar daha sonra MTEGM tarafindan gergeklestirilen
beceri sinavina girer. Beceri sinavindan en az 50 almak sartiyla e-Sinavin %40°1 ile beceri sinavinin
%60’1n1n puan degerleri toplami 50 ve iizeri olan adaylar basarili sayilir.

Usta ogreticilik sinavinda ise 50 ve iizeri puan alanlar basarili sayilir.

Cevap anahtarinda hata olmasi ve bu hususun Merkez Sinav Kurulu karari ile belirlenmesi sonucunda
soru/sorular iptal edilmez, dogru cevap/cevaplar dikkate alinmak suretiyle bu soru/sorular
degerlendirmeye dahil edilir.

Degerlendirme sirasinda Merkez Sinav Kurulu karar1 veya yargi mercileri tarafindan iptaline karar
verilen sorular degerlendirme dis1 birakilarak gecerli sorularin puan degerinin yeniden hesaplanmasi
suretiyle puanlama yapilir.

11. e-SINAV ITIRAZLARI

a. Adaylar, sinav sonucuna ve/veya smav sorularina iligkin itiraz bagvurularini, sonuglarin sinav
bitiminde https://esinav.meb.gov.tr internet adresinde yayimlanmasindan itibaren 5 (bes) takvim giinii
icinde T.C. Ziraat Bankasi, Tiirkiye Vakiflar Bankasi veya Tiirkiye Halk Bankasi hesaplarina ATM,
internet bankacilig1 ve mobil bankacilik tizerinden herhangi birine kendi T.C. kimlik numarasi ile KDV
dahil 50 (elli) TL itiraz iicreti yatirarak e-Itiraz Modiilii (https:/eitiraz.meb.gov.tr) iizerinden
yapacaklardir. Smav uygulamalarma iligkin itirazlar dilek¢e yoluyla ilgili il/filge milli egitim
mudirliiklerine sahsen yapilacaktir. Adaylar, belirlenen itiraz siiresi digsinda itiraz basvurusu
yapamayacaklardir.

b. 2577 sayili Idari Yargilama Usulii Kanunu’nun 20/B maddesi uyarinca sorulara, cevap anahtarina ve
simav sonucuna yapilacak itirazlar, sinav sorularinin ve sonuglarinin www.meb.gov.tr ve/veya
https://odsgm.meb.gov.tr internet adresinde yayimlanmasindan itibaren baslayan 10 (on) giinliik dava
a¢gma stiresini durdurmaz.

c. Sinav ticretini yatirip smav basvurusu onaylanmayan adaylara ait {icretler ya da yanlis yatirilan
ticretler, adaylara iade edilecektir.

Bagvurusu/sinavi gegersiz sayilan, sinava alinmayan ya da smavdan ¢ikarilan adaylarin bagvuru ya da
siav uygulamasina iligkin itirazlar1 dikkate alinmayacak olup ticret iadesi yapilmayacaktir. Ayrica, e-
smmav randevusu olusturulan adaylar da smava girmemeleri durumunda {icret iadesi talep
edemeyeceklerdir.

¢. Smavlarda yanlis yatirilan ticretlerin iadesi; adaylarin sinavin tamamlanmasindan sonra MEB Destek
Hizmetleri ~ Genel  Miidiirliigiine  bagli  Doéner  Sermaye  Isletmesi  Miidiirliigiiniin
https://odeme.meb.gov.tr internet adresi iizerinden ilgili bolimler doldurularak basvurmalarini
miiteakip yapilan incelemeler sonucunda 6denecektir.

Ucretlerin hangi bankaya yatirildigina bakilmaksizin yalnizca T.C. Ziraat Bankas: sistemleri aracilig
ile merkezi 6deme ekranlarindan “MEB Iade Bedeli” altinda T.C. kimlik numaras: ile sorgulama
yaptirilarak iade edilir.

Adaylara bilgilendirmeler kisa mesaj ile yapilir. Bu nedenle bagvuru sirasinda gegerli bir GSM (cep
telefonu) numarasi girilmesi zorunludur.

d. Faks, posta ve e-Posta ile yapilan itirazlar dikkate alinmayacaktir.
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e. Itirazlarin cevaplanmasinda, dekont tarihi ve basvuru girisinin yapildigi sistem kayit tarihi dikkate
alinacaktir.

f. Siiresi gectikten sonra yapilan itirazlar ile adayin T.C. kimlik numarasi belirtilmeyen, banka
dekont/ATM islem fisi eklenmemis, imza ve adresleri olmayan dilekgeler ya da faksla yapilan itirazlar
dikkate alinmayacaktir.

12. e-SINAV SONUCLARININ ACIKLANMASI

Adaylar sinav sonuglarina, sinav merkezinde bulunan sonug¢ agiklama cihazindan (kiosk) veya adayin
girdigi sinav oturumu sonlandiktan sonra https://esinav.meb.gov.tr/ adresinden ulasabileceklerdir.

13. e-SINAVIN TEKRARLANMASINA ILISKIN UYGULAMA

a. Adaylar sinavin yapilacagl binaya/salona geldigi halde e-Sinav Oncesinde veya sinav esnasinda
yasanan ve siavin gergeklestirilmesini kismen ya da tamamen imkansiz kilan teknik (elektrik kesintisi,
ag baglantisi sorunu, bilgisayarin calismamasi, yazilim sorunlari ile benzeri sorunlar) veya idari sorunlar
(smnav oldugu halde e-Sinav merkezinin kapali olmasi, salon gorevlilerinin hicbirinin gorevine
gelmemesi, sinav giivenligini tehdit edebilecek durumlarin ortaya c¢ikmasi ve benzeri nedenler)
nedeniyle sinava giremeyen veya sinava girdigi halde sinavini tamamlayamayan adaylarin durumlari
siav gorevlileri tarafindan tutanak altina alinarak Genel Miidiirlige bildirilir.

b. e-Smav oturumlarinin terér olaylari, yangin, deprem, sel ve benzeri dogal afetler nedeniyle
yapilamayacagina dair valilik veya Icisleri Bakanlig1 tarafindan sinav iptali karar1 alinmas halinde bu
durum valiliklerce Genel Miidiirliige bildirilir.

(@) ve (b) maddelerinde yer alan hususlarin bildirilmesi iizerine Genel Miidiirliik tarafindan gerekli
incelemeler yapilir ve uygun goriilen hallerde adaylara yeni sinav randevusu verilebilir. Genel
Miidiirlikce yeniden sinav randevusu verilen, ancak mazereti nedeniyle randevu tarihinde sinava
girmeyen adaylara sinav tekrar1 yapilmayacaktir.
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14. 2025 YILI KALFALIK/USTALIK SINAVLARI CALISMA TAKVIMi

2025 NiSAN SINAV DONEMI iCiN YAPILACAK iSLEMLER

S.No [Yapilacak islemler Tarih Aciklamalar
- Bagvuru aninda adayin 6n kaydi e-Mesem sistemine yapilacaktir.
- Web kamera ile adayin fotografi ¢ekilecek veya adayin son alt1 ay
1 [Smavl ve Smavsiz Kalfalik/Ustalik 35ubat2025 | jcerisinde  gekilmis biyometrik fotografi taranarak sisteme
bagvurularinin alinmast 28 Subat 2025 | yiiklenecektir. (e-Mesem sisteminde fotografi olmayan aday sinava
alinmayacagindan fotograf yiikleme isleminin eksiksiz olarak
yapilmasi gerekmektedir.)
Onceki sinav donemlerinde sinava Sinava girmek i¢in dilekge ile bagvuru yapan adaylarin kayitlar1 aktif
girmeyen veya smavlarda basarisiz [3 Subat 2025 lava g i § iy yap ylarin kayitia
2 olan adaylarin basvurularmin alinmast P8 Subat 2025 edilmeden arsiv kismindan kontrol edilecek ve fotografi eksik olan
Y g Subat adaylarin fotograflar1 sisteme yiiklenecektir.
. . Ek-1 veya Ek-4 bagvuru formlar ile birlikte degerlendirmeye alinan
3 [Basvuru evraklarnn Il denklik 4Mart2025  fevraklar ve Ek-2 ve Ek-3 formlan denklik komisyonuna teslim
komisyonuna teslim edilmesi - .
edilecektir.
4 |il denklik komisyonu toplantisi 5.7 Mart 2025 Bagvuru evraki, il denklik komisyon tarafindan mce_lenerek
onaylanacak ve bagvuruyu alan okullara iade edilecektir.
“Kalfalik smavina girmesi, basarili - 2025 Subat siav doneminde kalfalik belgesini almaya hak kazanan
olmas: halinde ustalik smavlarna adaylarin miiracaat etmeleri halinde, ustalik sinavina bagvurular
5 plnmas”  seklinde Ek-3 denklik| 12 Subat2025 | almacaktr.
belgesi olup kalfalik sinavinda basarili| 10 Mart 2025 - 2025 Subat smav donemi belge basimi yapilip ‘“Belgeleri arsive
olanlarin ustalik smavina gonder” isglemi yapildiktan sonra e-Mesem sistemine kayitlart
bagvurularinin almmast yapilacaktir.
6 |Smav déneminin eklenmesi 5 Mart 2025 e-Mesem sisteminde 2025 Nisan sinav donemi otomatik olarak
acilacaktir.
e-Mesem sisteminde; - Bagvurusu kabul edilen adaylarn on kayitlarn asil kayda
- 1l Denklik Komisyonundan gelen doniistiiriilecek, bagvurusu kabul edilmeyen adaylarin 6n kayitlari ise
Ek-2 belgesindeki sonuca gdre on silinecekdir.
kayitlarin asil kayda doniistiiriilmesi, - Yeni kayit yapilan adaylarin muaf oldugu sinav varsa “Ders
7 - Onceki smav dénemlerinde smava| 5-11 Mart 2025 | Muafiyet” ekranindan ilgili snav, muaf olarak isaretlenecektir.
girmeyen veya simavlarda basarisiz - Tutuklu ve hitkiimli adaylar i¢in 6grenci bilgi ekranindan “Dénem|
olan adaylardan bagvuru yapanlarin Ayarlari—Yiiz ~ Yiize Smava Gireceg§i Donem”  segenegi|
kayitlarinin arsivden aktife alinmasi, isaretlenecektir.
- Nakil iglemlerinin yapilmasi - Is yeri veya ikametgah degisikligini belgelendirenlerin smav]
nakilleri yapilacaktir.
Okul/kurumlar tarafindan “Smav Ag¢ma Islemleri” ekranindan 2025
Nisan donemi sinav agma onay1 verilerek sinava girecek olan adaylarin
8 [Sinav agma isleminin yapilmasi 11 Mart 2025 dersleri belirlenecektir.
Not: 7. maddedeki islemler yapildiktan sonra sinav acma islemi
igerceklestirilecektir.
Beceri sinavlarinin, meslek dali bazinda hangi okul/kurumda yapilacag
. . planlanacaktir.
9 [l sinav komisyonu toplantisi 13 Mart 2025
\Not: Planlama, yil bazinda yapilmis ise her sinav doneminde tekrar
vapilmasina gerek yoktur.
il sinav komisyonu toplantisinda alian karar dogrultusunda; meslek
dali bazinda smav merkezi olarak belirlenen okul/kurumlara aday
gondermek igin e-Mesem sisteminde “Sinav Merkezi Tanimlama”
10 Sinav merkezi tanimlama isleminin 14 Mart 2025 islemi en geg saat 14.00’e kadar yapilacaktir.
yapilmasi \Not: Sinav siirecinin saglkl yiiriitiilebilmesi icin 14 Mart 2025 saat
14.00’ten sonra “On kayittan asil kayda alma, arsivden aktife alma,
nakil, ders muafiyeti, Yiiz Yiize Sinava Girecegi Donem ve sinav
imerkezi tanimlama islemleri” Kesinlikle yapilmayacaktir.
S <leminin tekrar I Okul/Kurumlar tarafindan “Smav Ac¢ma Islemleri” ekranindan 2025
11 tnavagma isieminin Ieefdl yapiimast| 14 Mart 2025 [Nisan donemi smav acma iglemi, saat 14.00 ile 17.00 arasinda tekrar

lyapilacaktir.
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SUREKLI \Adaylar tarafindan;
" e-Siava girecek adaylarm simav (15?21 Mart 2025 [T.C. Ziraat Bankasina, Tiirki)fe Vakiflar Bankaszna, Tirkiye Halk
iicretlerini yatirmast Tarihleri arasinda [Bankasma ATM ya da internet bankaciligi yoluyla veya
yatirmalar1 https://odeme.meb.gov.tr  adresinden 900 (Dokuz yiiz) TL.
Onerilir.) Kalfalik/Ustalik e-Sinav iicreti yatirtlacaktir.
SUREKLI - e-Smav igin {icret yatiran adaylarin smav randevusu, “e-Siav
13 [e-Smava girecek adaylarin smav (17-24 Mart 2025 | Randevu” ekranindan verilecektir.
randevularinin alinmasi Tarihleri arasinda | Randevu tarihleri adaylarin sinav giris belgelerine aktarilacak hem de
alinmasi onerilir.) | toplu liste olarak alinabilecektir.
. o - e-Smav tarihlerine dikkat edilerek, beceri smavlar ile okulda
Beceri siavlari ile Yiiz Yiize Sinava yapilacak teorik sinavlar igin sinav programi hazirlanacak,
14 |Girecegi dionem olarak isaretlenmis| 17-24 Mart 2025
- . - Sinav onay1 alinacak,
adaylarin teorik smavi igin sinav o . . . . .
programinin yapilmas - Sinav tarihleri e-Mesem sistemine islenecek ve ilan edilecektir.
SUREKLI e-Sinav giris belgeleri “e-Sinav Giris Belgesi” ekranindan renkli olarak
yazdirilacak, kase ve miihiir basilarak imzalanacak ve adaylara teslim
15  |e-Simav giris belgelerinin verilmesi ~ [(17-28 Mart2025  fedilecektir.
Tarihleri arasinda . .. . . .
: S Not: Fotografi degisecek aday var ise e-Simav Giris Belgesini
\verilmesi 6nerilir.) J . . g
vazdirmadan once adayin fotografi giincellenecektir.
16 Kalfahk ve Ustalik e-Smaviarmn SUREKLI Sistem tarafindan en yakin smav tarihi verilmektedir.
lyapilmasi
Beceri sinavlari ile Yiiz Yiize Sinava
17 [|Girecegi dénem olarakisaretlenmis 26-28 Mart 2025
adaylarin teorik sinav giris
belgelerinin adaylaradagitilmasi
18  [Kalfalik ve Ustalik smavlarinin 920 Nisan 2025 Beceri smgvlan ile Yiiz Yiize Sinava Girecegi donem olarak
yapilmas (Beceri/Teorik Sinav) isaretlenmis adaylarmn teoriksinavlar1 yapilacaktir.
19 e-Sinav sonuglarinin ~ e-Mesem SUREKLI e-Smav sonuglari, sinavin yapildig1 giinden sonraki giin saat 01.00
sistemine aktarilmasi itibariyle otomatik olarak e-Mesem sistemine aktarilacaktir.
Teorik ve beceri sinavlarmi tamamlayan okullar, “Sinav ‘Ogrenm
. . . Islemleri” ekranindan “Smav Dénemine Ait Not Giris Islemler]
20 |Smavsonu onayinin verilmesi 3-21 Nisan 2025 Bitmistir” onayimi verip siav sonug listelerini kontrol edecek ve varsa
hatalarini diizelteceklerdir.
21 [|Sinav sonuglarinin ilant 3-21 Nisan 2025
22 Becerll. smavvsonug:la.lr.ma 1t?razlar1n 10-28 Nisan 2025 It1r_azlar_1_g:m dllek.ce verme tarihi, smav sonuglarinin ilan edildigi
kabulii ve degerlendirilmesi tarihten itibaren 5 is glintidiir.
Islem Basamaklar1:
“Belge Basim Islemleri” ekranindan,
1- Oda bagkanlar1 boliimiinden meslek dallarinin karsilarina belgeyi
imzalayacak olan oda baskaninin ismi yazilarak kaydedilir.
2- Belgeyi imzalayacak miidiir yardimcisi segilir.
3- Belge almaya hak kazananlarin listesi alinarak kontrol edilir.
(Belge no kismi1 bos ¢ikar.) Hata varsa gerekli diizeltmeler yapulir.
23 BE|_ge basim islemlerinin yapilmasi ve 11 Nisan 2025 Belge defteri yazdinlir. (Sistem tarafindan otomatik olarak belge no
arsive atma 9 Nisan 2025 verilir.)
4- Belge almaya hak kazananlarin listesi tekrar yazdirilir.
5- Belge basimi ekranindan belgeler yazdirilir.
6- Yazdirma islemi bittikten sonra “Belgeleri Arsive Gonder” butonuna
basilarak belge alanlar arsive gonderilir.
7- Belge alanlar arsive gonderildikten sonra sinavlara katilmayan veya
basarisiz olan adaylar, “Basarisiz Adaylart Arsive Gonder” butonuna
basilarak arsive gonderilir.
24 2025 Nisan  smav  doneminin 29 Nisan 2025 2025 Nisan smav donemi ile ilgili tiim islemlerin (belge basimi dahil)
kapatilmasi 29 Nisan 2025 saat: 17.00’ye kadar tamamlanmasi gerekmektedir.

18



Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik e-Sinav Uygulama Klavuzu 2025

2025 HAZIRAN SINAV DONEMI iCIiN YAPILACAK iSLEMLER

S.No |Yapilacak islemler Tarih Aciklamalar
- Bagvuru aninda adayin 6n kaydi e-Mesem sistemine yapilacaktir.
. - Web kamera ile adayin fotografi ¢ekilecek veya adayimn son alt1 ay
| [Smavli ve Smavsiz Kalfalik/Ustalik |2 Nisan 2025 icerisinde  gekilmis  biyometrik  fotografi taranarak  sisteme
bagvurularinin alinmast 30 Nisan 2025 yiiklenecektir. (e-Mesem sisteminde fotografi olmayan aday smava
alinmayacagindan fotograf yiikleme isleminin eksiksiz olarak
yapilmasi gerekmektedir.)
Onceki sinav donemlerinde sinava ; Sinava girmek i¢in dilekge ile bagvuru yapan adaylarin kayitlart aktif
girmeyen veya smavlarda basarisiz [2 Nisan 2025 . g ¢ § ? yap yarin kayita
2 olan adaylarin basvurularinm almmast |30 Nij 2025 edilmeden arsiv kismindan kontrol edilecek ve fotografi eksik olan
Y 3 1san adaylarin fotograflari sisteme yiiklenecektir.
. . Ek-1 veya Ek-4 bagvuru formlari ile birlikte degerlendirmeye alinan
Bagvuru evraklarmnm I1 denklik . . .
3 komisyonuna teslim edilmesi 5 Mayis 2025 evraklar ve Ek-2 ve Ek-3 formlar1 denklik komisyonuna teslim
edilecektir.
4 il denklik komisvonu toplantist 6-8 Mavis 2025 Bagvuru evraki, il denklik komisyon tarafindan incelenerek
y p Y onaylanacak ve bagvuruyu alan okullara iade edilecektir.
“Kalfalik smavina girmesi, basarilt - 2025 Nisan sinav doneminde kalfalik belgesini almaya hak kazanan
olmas: halinde ustahik smnavlarina adaylarin miiracaat etmeleri halinde, ustalik sinavina bagvurular
5 alinmas”  seklinde Ek-3  denklik {14 Nisan 2025 alinacaktir,
belgesi olup kalfalik sinavinda basarili |9 Mayis 2025 - 2025 Nisan sinav dénemi belge basimui yapilip “Belgeleri arsive
olanlarin ustalik sinavina gonder” islemi yapildiktan sonra e-Mesem sistemine kayitlar
bagvurularinin almmast yapilacaktir.
6  [Sinav déneminin eklenmesi 6 Mayis 2025 e-Mesem sisteminde 2025 Haziran smav dénemi otomatik olarak
acilacaktir.
e-Mesem sisteminde; - Bagvurusu kabul edilen adaylarin 6n kayitlar1 asil kayda
- 11 Denklik Komisyonundan gelen doniistiiriilecek, basvurusu kabul edilmeyen adaylarin 6n kayitlari ise
Ek-2 belgesindeki sonuca gore on silinecekir.
kayitlarn asil kayda doniistiiriilmesi, - Yeni kayit yapilan adaylarin muaf oldugu smav varsa “Ders
7 - Onceki sinav dénemlerinde sinava| 6-12 Mayis 2025 | Muafiyet” ekranindan ilgili smav, muaf olarak isaretlenecektir.
girmeyen veya smavlarda basarisiz - Tutuklu ve hiikiimlii adaylar i¢in 6grenci bilgi ekranindan “Dénem
olan adaylardan basvuru yapanlarin Ayarlari—Yiiz ~ Yize Smnava Girecegi Donem”  segenegi
kayitlarinin arsivden aktife alinmasi, isaretlenecektir.
- Nakil islemlerinin yapilmasi - Is yeri veya ikametgah degisikligini belgelendirenlerin smav
nakilleri yapilacaktir.
Okul/kurumlar tarafindan “Smav Ac¢ma Islemleri” ekranindan 2025
Haziran donemi smav agma onayi verilerek sinava girecek olan
8 [Sinav agma isleminin yapilmasi 12 Mayis 2025  [adaylarin dersleri belirlenecektir.
\Not: 7. maddedeki islemler yapildiktan sonra sinav acma iglemi
\gerceklestirilecektir.
Beceri sinavlarinin, meslek dali bazinda hangi okul/kurumda
. . apilacagi planlanacaktir.
9 [l sinav komisyonu toplantist 13 Mayis 2025 P g
INot: Planlama, y1l bazinda yapilmisg ise her sinav doneminde tekrar
vapilmasina gerek yoktur.
il smav komisyonu toplantisinda alinan karar dogrultusunda; meslek
dali bazinda smav merkezi olarak belirlenen okul/kurumlara aday
gondermek igin e-Mesem sisteminde “Sinav Merkezi Tanimlama”
i i ini islemi en geg saat 14.00’e kadar yapilacaktir.
10 Sinav merkezi tanimlama isleminin 14 Mayrs 2025 $ ge¢ yap
yapilmasi INot: Sinav siirecinin saghkl yiiriitiilebilmesi icin 14 Mayis 2025 saat
14.00’ten sonra “On kayittan asul kayda alma, arsivden aktife alma,
nakil, ders muafiyeti, Yiiz Yiize Sinava Girecegi Donem ve sinav
imerkezi tanimlama islemleri” Kesinlikle yapilmayacaktir.
: L Okul/Kurumlar tarafindan “Smav A¢ma Islemleri” ekranindan 2025
S 1 tekrar yapil . gma 5 iemi
11 fnav agma Isieminti YAPIMaSH 14 May1s 2025 |Haziran dénemi sinav agma islemi, saat 14.00 ile 17.00 arasinda

tekrar yapilacaktir.
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e-Sinava girecek adaylarin smav

SUREKLI
(15-21 May1s 2025

IAdaylar tarafindan;
T.C. Ziraat Bankasina, Tiirkiye Vakiflar Bankasina, Tiirkiye Halk

12 iicretlerini yatirmast tarihleri ar?.SIH(.iE.l Bankasma ATM vya da in_ternet bankacilig1 yoluylla veya
yatirmalar1 onerilir) https://odeme.meb.gov.tr  adresinden 900 (Dokuz yiiz) TL.
Kalfalik/Ustalik e-Sinav iicreti yatirtlacaktir.
SUREKLI - e-Sinav i¢in {icret yatiran adaylarin sinav randevusu, “e-Sinav
13 e-Sinava girecek aday]arln (15_22 Mayis 2025 Randevu” ekranindan verilecektir.
sinav randevularinin alinmasi tarihleri arasinda | - Randevu tarihleri adaylarin sinav giris belgelerine aktarilacak hem
alinmasi onerilir.  |de toplu liste olarak alinabilecektir.
) o - e-Sinav tarihlerine dikkat edilerek, beceri smavlari ile okulda
Beceri smavlari ile Yiiz Yiize Smav.u yapilacak teorik sinavlar igin sinav programi hazirlanacak,
14 |Girecegi donem olarak isaretlenmis | 15-22 Mayis 2025
. . - Sinav onay1 alinacak,
adaylarin teorik smavi igin sinav T ) ) ) ) )
programinin yapilmasi - Sinav tarihleri e-Mesem sistemine islenecek ve ilan edilecektir.
SUREKLI le-Sinav giris belgeleri “e-Siav Giris Belgesi” ekranindan renkli olarak
yazdirilacak, kase ve miihiir basilarak imzalanacak ve adaylara teslim
15  |e-Smav giris belgelerinin verilmesi  [(19-30 May1s 2025 fedilecektir.
tarihleri arasinda . . .. . L. .
verilmesi énerilir.) INot: Fotografi degisecek aday var ise e-Swimav Giris Belgesini
vazdirmadan énce adayin fotografi giincellenecektir.
16 Kalfalik ve Ustalik e-Smavlarimin SUREKLI Sistem tarafindan en yakin sinav tarihi verilmektedir.
lyapilmast
Beceri sinavlari ile Yiiz Yiize Sinava
17 Girecegi donem olarakisaretlenmis 27-30 Mayis 2025
adaylarin teorik smav giris
belgelerinin adaylaradagitilmasi
18  [Kalfalik ve Ustalik smavlarimnin 1-22 Haziran 2025 Beceri smgvlan ile Yiiz Yii.ze Swnava Girecegi donem olarak
yapilmasi (Beceri/Teorik Sinav) isaretlenmis adaylarin teoriksinavlari yapilacaktir.
19 e-Sinav sonuglarinin ~ e-Mesem SUREKLI e-Sinav sonuglari, sinavin yapildigr giinden sonraki giin saat 01.00
sistemine aktarilmasi itibariyle otomatik olarak e-Mesem sistemine aktarilacaktir.
Teorik ve beceri smavlarmi tamamlayan okullar, “Smav Ogrenc
. . . Islemleri” ekranindan “Siav Donemine Ait Not Giris Islemleri
20 [Smav sonu onayinin verilmesi 2-23 Haziran 2025 ;¢ nigtir onayin1 verip smav sonug listelerini kontrol edecek ve varsa
hatalarini diizelteceklerdir.
21 [Sinav sonuglarmin ilani 2-23 Haziran 2025
2 Beceri sinav sonuglarmna itirazlarm {10 Haziran 2025 [itirazlar i¢in dilekce verme tarihi, smav sonuglarmin ilan edildigi
kabulii ve degerlendirilmesi 30 Haziran 2025  [tarihten itibaren 5 is giiniidiir.
islem Basamaklari:
“Belge Basim Islemleri” ekranindan,
1- Oda bagkanlar1 boliimiinden meslek dallarinin karsilarina belgeyi
imzalayacak olan oda baskaninin ismi yazilarak kaydedilir.
2- Belgeyi imzalayacak midiir yardimcisi segilir.
3- Belge almaya hak kazananlarin listesi alinarak kontrol edilir.
11 Haziran 2025 (Belge no kismi bos ¢ikar.) Hata varsa gerekli diizeltmeler yapilir.
23 Belge basim islemlerinin yapilmasi ve 1 Temmuz 2025  [Belge defteri yazdirilir. (Sistem tarafindan otomatik olarak belge no
arsive atma verilir.)
4- Belge almaya hak kazananlarin listesi tekrar yazdirtlir.
5- Belge basimi ekranindan belgeler yazdirilir.
6- Yazdirma islemi bittikten sonra “Belgeleri Arsive Gonder” butonuna
basilarak belge alanlar arsive gonderilir.
7- Belge alanlar arsive gonderildikten sonra sinavlara katilmayan veya
basarisiz olan adaylar, “Basarisiz Adaylart Arsive Gonder” butonuna
basilarak arsive gonderilir.
0025  Haziran smav  doéneminin 2025 Haziran sinav dénemi ile ilgili tiim islemlerin (belge basimi déhil)
24 kapatilmast 1 Temmuz 2025 |1 Temmuz 2025 saat: 17.00’ye kadar tamamlanmasi gerekmektedir.
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2025 AGUSTOS SINAV DONEMI iCiN YAPILACAK iSLEMLER

S.No [Yapilacak islemler Tarih Aciklamalar
Bagvuru aninda adayin 6n kaydi e-Mesem sistemine yapilacaktir.
. - Web kamera ile adaym fotografi ¢ekilecek veya adayin son alt1 ay
1 [Smavltve Smavsiz Kalfalik/Ustalik 2 Haziran 2025 icerisinde  ¢ekilmis biyometrik fotografi taranarak  sisteme
bagvurularinin almmasi 30 Haziran 2025 yiiklenecektir. (e-Mesem sisteminde fotografi olmayan aday smava
alinmayacagindan fotograf yiikleme isleminin eksiksiz olarak
yapilmasi gerekmektedir.)
Onceki smav donemlerinde smava ; Sinava girmek i¢in dilekge ile bagvuru yapan adaylarin kayitlari aktif
girmeyen veya smavlarda basarisiz| 2 Haziran 2025 nava g 1 § s yap yiarin kayia
2 olan adaylarm basvurularmmalinmast | 30 Haziran 2025 edilmeden arsiv kismindan kontrol edilecek ve fotografi eksik olan
Y g aziran adaylarin fotograflar: sisteme yiiklenecektir.
: . Ek-1 veya Ek-4 bagvuru formlari ile birlikte degerlendirmeye alinan
3 [Basvuru evraklarmmn Il denklik 2 Temmuz 2025 fevraklar ve Ek-2 ve Ek-3 formlari denklik komisyonuna teslim
komisyonuna teslim edilmesi - .
edilecektir.
. . - Bagvuru evraki, il denklik komisyon tarafindan incelenerek
4 |t denklik komisyonu toplantis: 3-7 Temmuz 2025 onaylanacak ve bagvuruyu alan okullara iade edilecektir.
“Kalfalik smavina girmesi, basarili - 2025 Haziran sinav doéneminde kalfalik belgesini almaya hak
olmasi  halinde ustalik smavlarina kazanan adaylarin miiracaat etmeleri halinde, ustalik smavina
5 alinmas”  seklinde Ek-3 denklik| 12 Haziran2025 | basvurulari alacaktir.
belgesi olup kalfalik sinavinda basarili| 8 Temmuz 2025 |- 2025 Haziran sinav dénemi belge basimu yapilip “Belgeleri arsive
olanlarin ustaltk simavina gonder” iglemi yapildiktan sonra e-Mesem sistemine kayitlari
basvurularinin alinmasi yapilacaktir.
6 |Smav déneminin eklenmesi 3 Temmuz 2025 e-Mesem sisteminde 2025 Agustos sinav donemi otomatik olarak
acilacaktir.
e-Mesem sisteminde; - Bagvurusu kabul edilen adaylarin 6n Kkayitlari asil kayda
- il Denklik Komisyonundan gelen doniistiiriilecek, bagvurusu kabul edilmeyen adaylarin 6n kayitlari ise
Ek-2 belgesindeki sonuca gére 6n silinecektir.
kayitlarin asil kayda dontstiirilmesi, - Yeni kayit yapilan adaylarin muaf oldugu smav varsa “Ders
7 - Onceki sinav dénemlerinde sinava| 3-9 Temmuz 2025 | Muafiyet” ekranindan ilgili sinav, muaf olarak isaretlenecektir.
girmeyen veya smavlarda basarisiz - Tutuklu ve hiikiimlii adaylar igin 6grenci bilgi ekranindan “Dénem
olan adaylardan bagvuru yapanlarin Ayarlar—Yiiz ~ Yiize Smava Girecegi Donem”  secenegi
kayitlarinin arsivden aktife alinmasi, isaretlenecektir.
- Nakil islemlerinin yapilmasi - Is yeri veya ikametgih degisikligini belgelendirenlerin smav
nakilleri yapilacaktir.
Okul/kurumlar tarafindan “Smav A¢ma Islemleri” ekranindan 2025
IAgustos donemi sinav agma onayi Vverilerek smava girecek olan
8 [Sinav agma isleminin yapilmasi 9 Temmuz 2025 [adaylarn dersleri belirlenecektir.
\INot: 7. maddedeki islemler yapildiktan sonra sinav acma islemi
\gerceklestirilecektir.
Beceri sinavlarinin, meslek dali bazinda hangi okul/kurumda
. . lacagi planl ktir.
9  [ll sinav komisyonu toplantisi 11 Temmuz 2025 papriacagl platfianiacaitit
\INot: Planlama, yil bazinda yapilmis ise her sinav doneminde tekrar
vapilmasina gerek yoktur.
il sinav komisyonu toplantisinda alian karar dogrultusunda; meslek
dali bazinda smmav merkezi olarak belirlenen okul/kurumlara aday
gondermek igin e-Mesem sisteminde “Sinav Merkezi Tanimlama”
i i ini islemi en geg saat 14.00°e kadar lacaktir.
10 Sinav merkezi tanimlama isleminin 14 Temmuz 2025 islem1 en geg € yapilacaktir
yapilmas \Not: Sinav siirecinin saghkl yiiriitiilebilmesi icin 14 Temmuz 2025
saat 14.00’ten sonra “On kayittan asil kayda alma, arsivden aktife
alma, nakil, ders muafiyeti, Yiiz Yiize Sinava Girecegi Dénem ve
stnav merkezi tanimlamaislemleri” kesinlikle yapimayacaktir.
S <leminin | Okul/Kurumlar tarafindan “Smav A¢ma Islemleri” ekranindan 2025
11 1nav-agma isieminin Yapmasl 1 4 Temmuz 2025 IAgustos donemi sinav agma iglemi, saat 14.00 ile 17.00 arasinda tekrar

lyapilacaktir.
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e-Sinava girecek adaylarin simav

SUREKLI
(15-21 Temmuz

IAdaylar tarafindan;
T.C. Ziraat Bankasina, Tiirkiye Vakiflar Bankasina, Tiirkiye Halk

12 b cretlerini yatirmast 2025 tarihleri  |Bankasina ATM ya da internet bankacihg yoluyla veya
arasinda yatirmalar1 |https://odeme.meb.gov.tr  adresinden 900 (Dokuz yiiz) TL.
Onerilir.) Kalfalik/Ustalik e-Simav iicreti yatirilacaktir.
. - e-Sinav i¢in ticret yatiran adaylarin sinav randevusu, “e-Sinav
13 e-Sinava girecek adaylarin (16-22 Tt_emm.uz Randevu” ekranindan verilecektir.
sinav randevularinin alinmasi 2025 tarihleri - Randevu tarihleri adaylarin siav giris belgelerine aktarilacak hem
arasinda alinmast - . .
R de toplu liste olarak alinabilecektir.
onerilir.)
Beceri sinavlari ile Yiiz Yiige Sinava - e-Sinav tarihlerine dikkat edilerek, beceri smavlart ile okulda
Girecegi donem olarak isarctlenmis| 16-22 Temmuz yapilacak teorik simavlar i¢in sinav programi hazirlanacak,
14 adaylarin teorik sinavi igin smav 2025 - Sinav onay1 alinacak,
programinin yapilmast - Sinav tarihleri e-Mesem sistemine islenecek ve ilan edilecektir.
SUREKLI e-Siav giris belgeleri “e-Sinav Giris Belgesi” ekranindan renkli olarak
(16-31 Temmuz ya_zdlrllagak, kase ve miihiir basilarak imzalanacak ve adaylara teslim
15  |e-Smav giris belgelerinin verilmesi 2025 tarinleri  [dilecektir.
arasinda verilmesi  |Not: Fotografi degisecek aday var ise e-Simav Girig Belgesini
oOnerilir.) yvazdirmadan once adayin fotografi giincellenecektir.
16 Kalfalik ve Ustalik e-Smavlarinin SUREKLI Sistem tarafindan en yakin sinav tarihi verilmektedir.
lyapilmast
Beceri sinavlar ile Yiiz Yiize Sinava
17 Girecegi donem olarak isaretlenmis| 28-31 Temmuz
adaylarm  teorik  smav  giris 2025
belgelerinin adaylaradagitilmasi
18  [Kalfalik ve Ustalik smavlarmin 1-24 Agustos 2025 Beceri sma.wlarl ile Yiiz Yiize Sinava Girecegi donem olarak
yapilmas1 (Beceri/Teorik Sinav) isaretlenmis adaylarin teoriksinavlart yapilacaktir.
19 e-Sinav sonuglarinin ~ e-Mesem SUREKLI e-Sinav sonuglari, smavin yapildigi giinden sonraki giin saat 01.00
sistemine aktarilmasi itibariyle otomatik olarak e-Mesem sistemine aktarilacaktir.
Teorik ve beceri smavlarini tamamlayan okullar, “Sinav ‘Ogrenm
. . 5 islemleri” ekranindan “Smav Dénemine Ait Not Giris Islemleri
20 |Smavsonu onayinin verilmesi 4-25Agustos 2025 Bitmistir” onaymni verip sinav sonug listelerini kontroledecek ve varsa
hatalarini diizelteceklerdir.
21 [|Sinav sonuglarinin ilant 4-25 Agustos 2025
22 Beceri sinav sonuglarina itirazlarm {11 Agustos 2025 itirazlar icin dilekge verme tarihi, smav sonuglarinmn ilan edildigi
kabulii ve degerlendirilmesi 1 Eyliil 2025  farihten itibaren 5 ig giiniidiir.
islem Basamaklart:
“Belge Basim Islemleri” ekranindan,
1- Oda bagkanlar1 boliimiinden meslek dallarimin karsilarina belgeyi
imzalayacak olan oda bagkaninin ismi yazilarak kaydedilir.
2- Belgeyi imzalayacak miidiir yardimcisi segilir.
3- Belge almaya hak kazananlarin listesi alinarak kontrol edilir.
. N 12 Agustos 2025 (Belge no kismi bos ¢ikar.) Hata varsa gerekli diizeltmeler yapilir.
Belge basim islemlerinin yapilmasi .. Belge defteri yazdirilir. (Sistem tarafindan otomatik olarak belge no
23 . 2 Eyliil 2025 o
\ve arsive atma verilir.)
4- Belge almaya hak kazananlarin listesi tekrar yazdirilir.
5- Belge basimi ekranindan belgeler yazdirilir.
6- Yazdirma iglemi bittikten sonra “Belgeleri Arsive Gonder” butonuna
basilarak belge alanlar arsive gonderilir.
7- Belge alanlar arsive gonderildikten sonra sinavlara katilmayan veya
basarisiz olan adaylar, “Basarisiz Adaylar1 Arsive Gonder” butonuna
basilarak arsive gonderilir.
- . .. 2025 Agustos sinav donemi ile ilgili tiim islemlerin (belge basimi dahil)
24 2025 Agustos sinav dneminin 2 Eyliil 2025 |2 Eyliil 2025 saat: 17.00’ye kadar tamamlanmasigerekmektedir.

kapatilmasi
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2025 EKiM SINAV DONEMI iCIN YAPILACAK iSLEMLER

S.No |Yapilacak islemler Tarih Aciklamalar
- Bagvuru aninda adayin 6n kaydi e-Mesem sistemine yapilacaktir.
5 - Web kamera ile adaym fotografi ¢ekilecek veya adayin son alt1 ay
1 [Smavlive Smavsiz Kalfalik/Ustalik 1 Agustos 2025 icerisinde  ¢ekilmis  biyometrik  fotografi taranarak  sisteme
bagvurularinin alinmast 29 Agustos 2025 yiiklenecektir. (e-Mesem sisteminde fotografi olmayan aday sinava
alinmayacagindan fotograf yiikleme isleminin eksiksiz olarak
yapilmasi gerekmektedir.)
Onceki sinav donemlerinde sinava Sinava girmek i¢in dilekge ile bagvuru yapan adaylarin kayitlari aktif
i 1 Agustos 2025
2 gllg:?c/iinla\fg%asmiﬁ:ﬁin:ﬁ i?:;sllz g' edilmeden arsiv kismindan kontrol edilecek ve fotografi eksik olan
Y thie 29 Agustos 2025 adaylarin fotograflar1 sisteme yiiklenecektir.
: . Ek-1 veya Ek-4 bagvuru formlari ile birlikte degerlendirmeye alinan
3 [Basvuru evraklarmmn Il denklik 2 Eyliil 2025 evraklar ve Ek-2 ve Ek-3 formlar1 denklik komisyonuna teslim
komisyonuna teslim edilmesi - .
edilecektir.
4 il denklik komisyonu toplantist 3-5 Eylill 2025 Basvuru evraki, il denklik komisyon ta_raﬁnda_n mce!enerek
onaylanacak ve bagvuruyu alan okullara iade edilecektir.
“Kalfalik smavina girmesi, basaril - 2025 Agustos sinav doneminde kalfalik belgesini almaya hak
olmasi halinde ustalik smavlarina kazanan adaylarin miiracaat etmeleri halinde, ustalik smavina
5 plnmas’”  seklinde Ek-3  denklik |13 Agustos 2025 bagvurulart alinacaktir.
belgesi olup kalfalik sinavinda basarili |9 Eyliil 2025 - 2025 Agustos sinav dénemi belge basimi yapilip “Belgeleri arsive
olanlarin ustaltk smavina gonder” iglemi yapildiktan sonra e-Mesem sistemine kayitlari
bagvurularinin almmast yapilacaktir.
6  |Smav déneminin eklenmesi 3 Eylill 2025 e-Mesem sisteminde 2025 Ekim smav dénemi otomatik olarak
acilacaktir.
e-Mesem sisteminde; - Bagvurusu kabul edilen adaylarin 6n kayitlar1 asil kayda
- 11 Denklik Komisyonundan gelen doniistiiriilecek, bagvurusu kabul edilmeyen adaylarin 6n kayitlari ise
Ek-2 belgesindeki sonuca gdre on silinecektir.
kayitlarin asil kayda doniistiiriilmesi, - Yeni kayit yapilan adaylarin muaf oldugu smav varsa “Ders
7 - Onceki smnav dénemlerinde smava| 4-10 Eyliil 2025 | Muafiyet” ekranindan ilgili sinav, muaf olarak isaretlenecektir.
girmeyen veya sinavlarda basarisiz - Tutuklu ve hiikiimlii adaylar igin 6grenci bilgi ekranindan “Dénem
olan adaylardan bagvuru yapanlarin Ayarlari-Yiiz ~ Yiize Smava Girecegi Donem”  secenegi
kayitlarinin arsivden aktife alinmasi, isaretlenecektir.
- Nakil islemlerinin yapilmasi - Is yeri veya ikametgah degisikligini belgelendirenlerin smav
nakilleri yapilacaktir.
Okul/kurumlar tarafindan “Smav A¢ma Islemleri” ekranindan 2025
Ekim donemi sinav agma onay1 verilerek sinava girecek olan adaylarin
8  [Sinavagma isleminin yapilmasi 10 Eyliil 2025 dersleri belirlenecektir.
\INot: 7. maddedeki islemler yapildiktan sonra sinav acma islemi
\gerceklestirilecektir.
Beceri sinavlarinin, meslek dali bazinda hangi okul/kurumda
. . . lyapilacagi planlanacaktir.
9 [l sinav komisyonu toplantist 11 Eyliil 2025
\INot: Planlama, yil bazinda yapilmis ise her sinav déneminde tekrar
vapilmasina gerek yoktur.
il smav komisyonu toplantisinda alman karar dogrultusunda; meslek
dali bazinda smav merkezi olarak belirlenen okul/kurumlara aday
gondermek icin e-Mesem sisteminde “Sinav Merkezi Tanimlama”
i i ini islemi en geg saat 14.00’e kadar yapilacaktir.
10 Sinav merkezi tanimlama igleminin 12 Eyliil 2025 $ 25 yap
yapilmas INot: Sinav siirecinin saghkl yiiriitiilebilmesi icin 12 Eyliil 2025 saat
14.00’ten sonra “On kayittan asu kayda alma, arsivden aktife alma,
nakil, ders muafiyeti, Yiiz Yiize Sinava Girecegi Dénem ve sinav
merkezi tanimlamaislemleri” kesinlikle yapilmayacaktir.
Sinav acma isleminin tekrar vapimas: Okul/Kurumlar tarafindan “Smav A¢ma Islemleri” ekranindan 2025
11 ¢ 3 LIt yap 12 Eyliil 2025 [Ekim donemi sinav agma islemi, saat 14.00 ile 17.00 arasinda tekrar

lyapilacaktir.
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e-Sinava girecek adaylarin simav

SUREKLI
(15-21 Eyliil 2025

IAdaylar tarafindan;
T.C. Ziraat Bankasina, Tiirkiye Vakiflar Bankasina, Tiirkiye Halk

12 . o Bankasmma ATM vya da internet bankacihigi yoluyla veya
licretlerini yatirmasi ! g1 yoluy Y
4 ifgﬂ:f;ﬁrg;ﬁi) https://odeme.meb.gov.tr  adresinden 900 (Dokuz yiz) TL.
y Kalfalik/Ustalik e-Simav iicreti yatirilacaktir.
SUREKLI - e-Sinav i¢in licret yatiran adaylarin sinav randevusu, “e-Sinav
13 e-Sinava girecek adaylarin (15-22 Eyliil 2025 Randevu” ekranindan verilecektir.
sinav randevularinin alinmasi tarihleri arasinda | - Randevu tarihleri adaylarin sinav giris belgelerine aktarilacak hem
almmast 6nerilir.) |de toplu liste olarak alinabilecektir.
Beceri sinavlari ile Yiiz Yiige Sinava - €-Swnav tarihlerine dikkat edilerek, beceri smnavlar ile okulda
Girecegi donem olarak isaretlenmis } yapilacak teorik sinavlar i¢in smav programi hazirlanacak,
14 - s 15-22 Eyliil 2025
adaylarin teorik sinavi igin smav - Sinav onay1 alinacak,
programinin yapilmas - Stnav tarihleri e-Mesem sistemine islenecek ve ilan edilecektir.
SUREKLI e-Sinav giris belgeleri “e-Sinav Girig Belgesi” ekranindan renkli olarak
) lyazdirilacak, kase ve miihiir basilarak imzalanacak ve adaylara teslim
15 |e-Sinav giris belgelerinin verilmesi | (15-30 Eylil 2025 eqilecektir.
tarihleri arasinda . .. . . L.
- ...« |Not: Fotografi degisecek aday var ise e-Sinav Giris Belgesini
verilmesi onerilir.) —— s . .. .
vazdirmadan énce adayin fotografi giincellenecektir.
16 Kalfalik ve Ustalik e-Smavlarmin SUREKLI Sistem tarafindan en yakin smav tarihi verilmektedir.
lyapilmast
Beceri sinavlar ile Yiiz Yiize Sinava
Girecegi dinem olarak isaretlenmis ..
o adaylarmm  teorik  sinav  girig 25-30 Eylal 2025
belgelerinin adaylaradagitilmasi
18  [Kalfalik ve Ustalik smavlarinin 1-19 Ekim 2025 Beceri smgvlan ile Yiiz Yiize Swnava Girecegi dinem olarak
yapilmasi (Beceri/Teorik Sinav) isaretlenmis adaylarin teoriksinavlart yapilacaktir.
19 e-Sinav sonuglarinin ~ e-Mesem SUREKLI e-Sinav sonuglari, smavin yapildigi giinden sonraki giin saat 01.00
sistemine aktarilmasi itibariyle otomatik olarak e-Mesem sistemine aktarilacaktir.
Teorik ve beceri smavlarini tamamlayan okullar, “Smav Qgrenm
. . . Islemleri” ekranindan “Smav Donemine Ait Not Giris Islemleri
20 Smav sonu onaymimn verilmesi 2-20 Ekim 2025 Bitmistir” onayin verip simav sonug listelerini kontrol edecek ve varsa
hatalarini diizelteceklerdir.
21 |Sinav sonuglarinin ilan1 2-20 Ekim 2025
Beceri siav sonuglarna itirazlarin . itirazlar igin dilekge verme tarihi, smav sonuglarinm ilan edildigi
22 . N . . 9-27 Ekim 2025 - L AR,
kabulii ve degerlendirilmesi tarihten itibaren 5 is glintdiir.
islem Basamaklart:
“Belge Basim Islemleri” ekranindan,
1- Oda bagkanlar1 boliimiinden meslek dallarimin karsilarina belgeyi
imzalayacak olan oda bagkaninin ismi yazilarak kaydedilir.
2- Belgeyi imzalayacak midiir yardimcist segilir.
3- Belge almaya hak kazananlarin listesi alinarak kontrol edilir.
(Belge no kismi bos ¢ikar.) Hata varsa gerekli diizeltmeler yapilir.
23 Belge basim islemlerinin yapilmasi (10 Ekim 2025 Belge defteri yazdirilir. (Sistem tarafindan otomatik olarak belge no
Ve arsive atma 28 Ekim 2025 verilir.)
4- Belge almaya hak kazananlarin listesi tekrar yazdirilir.
5- Belge basimi ekranindan belgeler yazdirilir.
6- Yazdirma islemi bittikten sonra “Belgeleri Arsive Génder” butonuna
basilarak belge alanlar arsive gonderilir.
7- Belge alanlar arsive gonderildikten sonra sinavlara katilmayan veya
basarisiz olan adaylar, “Basarisiz Adaylar1 Arsive Gonder” butonuna
basilarak arsive gonderilir.
24 2025 Ekim smmav  doneminin 28 Ekim 2025 2025 Ekim smav dénemi ile ilgili tiim islemlerin (belge basimi dahil)
kapatilmasi 28 Ekim 2025 saat: 17.00’ye kadar tamamlanmasi gerekmektedir.
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2025 ARALIK SINAV DONEMI iCiN YAPILACAK iSLEMLER

S.No [Yapilacak islemler Tarih Aciklamalar
- Bagvuru aninda adayin 6n kaydi e-Mesem sistemine yapilacaktir.
. - Web kamera ile adaym fotografi ¢ekilecek veya adayin son alt1 ay
1 [Smavli ve Sinavsiz Kalfalik/Ustalik 1 Ekim 2025 icerisinde  ¢ekilmis  biyometrik  fotografi taranarak  sisteme
bagvurularinin alinmast 31 Ekim 2025 yiiklenecektir. (e-Mesem sisteminde fotografi olmayan aday sinava
alinmayacagindan fotograf yiikleme isleminin eksiksiz olarak
yapilmasi gerekmektedir.)
Onceki sinav dénemlerinde smava ) S irmek icin dilekee ile b davl Kavitl Ktif
girmeyen veya smavlarda basarisiz|L EKim 2025 mnava girmek icin dilekge ile basvuru yapan adaylarm kayitlart akti
2 olan adaylarin basvurularmmnalnmast 31 Ekim 2025 edilmeden arsiv kismindan kontrol edilecek ve fotografi eksik olan
m adaylarin fotograflar1 sisteme yiiklenecektir.
: . Ek-1 veya Ek-4 bagvuru formlari ile birlikte degerlendirmeye alinan
Basvuru evraklarinin 11 denklik : . -
3 komisyonuna teslim edilmesi 4 Kasim 2025 ev_raklar ve Ek-2 ve Ek-3 formlar1 denklik komisyonuna teslim
edilecektir.
4 il denklik komisvonu toblantisi 5.7 Kasim 2025 Basvuru evraki, il denklik komisyon tarafindan incelenerek
Y P onaylanacak ve basvuruyu alan okullara iade edilecektir.
“Kalfalik smavina girmesi, basarili - 2025 Ekim smav déneminde kalfalik belgesini almaya hak kazanan
olmas: halinde ustahik smavlarina adaylarin miiracaat etmeleri halinde, ustalik sinavina bagvurular
5 alinmast”  seklinde Ek-3 denklik| 13 Ekim 2025 alinacaktur.
belgesi olup kalfalik sinavinda basarili| 11 Kasim 2025 |- 2025 Ekim sinav dénemi belge basim yapilip “Belgeleri arsive
olanlarin ustaltk smavina gonder” iglemi yapildiktan sonra e-Mesem sistemine kayitlari
bagvurularinin almmast yapilacaktir.
6  ISmav déneminin eklenmesi 5 Kasim 2025 e-Mesem sisteminde 2025 Aralik sinav donemi otomatik olarak
acilacaktir.
e-Mesem sisteminde; - Bagvurusu kabul edilen adaylarin 6n kayitlari asil kayda
- 1l Denklik Komisyonundan gelen déniistiiriilecek, bagvurusu kabul edilmeyen adaylarin 6n kayzitlari ise
Ek-2 belgesindeki sonuca gore on silinecektir.
kayitlarin asil kayda dontstiirilmesi, - Yeni kayit yapilan adaylarin muaf oldugu smav varsa “Ders
7 - Onceki sinav dénemlerinde sinava| 5-12 Kasim 2025 | Muafiyet” ekranindan ilgili sinav, muaf olarak isaretlenecektir.
girmeyen veya smavlarda basarisiz - Tutuklu ve hiikiimlii adaylar igin 6grenci bilgi ekranindan “Ddnem
olan adaylardan bagvuru yapanlarin Ayarlar—Yiiz ~ Yiize Smava Girecegi Donem”  secenegi
kayitlarinin arsivden aktife alinmasi, isaretlenecektir.
- Nakil iglemlerinin yapilmasi - Is yeri veya ikametgih degisikligini belgelendirenlerin smav
nakilleri yapilacaktir.
Okul/kurumlar tarafindan “Smav A¢ma Islemleri” ekranindan 2025
|Aralik donemi sinav agma onay1 Verilerek sinava girecek olan adaylarin
8 [Sinav agma isleminin yapilmast 12 Kasim 2025  (dersleri belirlenecektir.
\INot: 7. maddedeki islemler yapildiktan sonra sinav acma islemi
\gerceklestirilecektir.
Beceri sinavlarmin, meslek dali bazinda hangi okul/kurumda
. . lyapilacagi planlanacaktir.
9  [ll sinav komisyonu toplantisi 13 Kasim 2025
\INot: Planlama, yil bazinda yapilmis ise her sinav déneminde tekrar
vapilmasina gerek yoktur.
[l sinav komisyonu toplantisinda alian karar dogrultusunda; meslek
dali bazinda smmav merkezi olarak belirlenen okul/kurumlara aday
gondermek igin e-Mesem sisteminde “Sinav Merkezi Tanimlama”
i i ini islemi en geg saat 14.00’e kadar yapilacaktir.
10 Sinav merkezi tanimlama isleminin 14 Kasim 2025 § ge¢ yap
yapilmasi \Not: Sinavy siirecinin saghkl yiiriitiilebilmesi icin 14 Kasim 2025 saat
14.00°ten sonra “On kayittan asi kayda alma, arsivden aktife alma,
nakil, ders muafiyeti, Yiiz Yiize Sinava Girecegi Donem ve sinav
merkezi tanimlamaislemleri” kesinlikle yapilmayacaktir.
Sinav acma  isleminin  tekrar Okul/Kurumlar tarafindan “Smav A¢ma Islemleri” ekranindan 2025
11 yapilmast ¢ 3 — 14 Kasim 2025  |Aralik donemi sinav agma islemi, saat 14.00 ile 17.00 arasinda tekrear

lyapilacaktir.
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e-Sinava girecek adaylarin simav

SUREKLI
(15-21 Kasim 2025

\Adaylar tarafindan;
T.C. Ziraat Bankasmna, Tiirkiye Vakiflar Bankasina, Tiirkiye Halk

12 i . I Bankasna ATM ya da internet bankaciligi Yyoluyla veya
tl t g1 yoluy Yi
Heretierint yatirmast ;if;gizlr;r?rgzﬁﬂ?r) https://odeme.meb.gov.tr  adresinden 900 (Dokuz yiz) TL.
y Kalfalik/Ustalik e-Sinav iicreti yatirilacaktir.
SUREKLI - e-Sinav igin {icret yatiran adaylarin sinav randevusu, “e-Sinav
13 fSwmava girecek adaylarn | (17-24 Kasim 2025 | Randevu” ekranindan verilecektir.
smav randevularmin alimmasi tarihleri arasinda | - Randevu tarihleri adaylarin sinav giris belgelerine aktarilacak hem
alinmasi 6nerilir.) |de toplu liste olarak alinabilecektir.
Beceri smavlari ile Yiiz Yiize Sinava - e-Sinav tarihlerine dikkat edilerek, beceri smavlari ile okulda
; 5i do ; ; yapilacak teorik sinavlar i¢in smav programi hazirlanacak,
14 Girecegi donem olarak 1§afetlenmls 17-24 Kasim 2025
adaylarin teorik sinavi igin smav - Sinav onay1 alinacak,
programinin yapilmast - Sinav tarihleri e-Mesem sistemine islenecek ve ilan edilecektir.
SUREKLI e-Sinav giris belgeleri “e-Sinav Girig Belgesi” ekranindan renkli olarak
lyazdirilacak, kase ve miihiir basilarak imzalanacak ve adaylara teslim
15  |e-Smav giris belgelerinin verilmesi | (17-28 Kasun 2025 ledjlecektir.
tarihleri arasinda . .. . . ..
- .. ..\ |Not: Fotografi degisecek aday var ise e-Sinav Giris Belgesini
verilmesi onerilir.) —— " . .. .
yazdirmadan once adayin fotografi giincellenecektir.
16 Kalfahk ve Ustalik e-Smaviarmmn SUREKLI Sistem tarafindan en yakin smav tarihi verilmektedir.
lyapilmasi
Beceri sinavlar ile Yiiz Yiize Sinava
17 Girecegi donem_ olarak 1saretlenr.n¥s 25-28 Kasim 2025
adaylarin teorik smav girig
belgelerinin adaylaradagitilmasi
18  [Kalfalik ve Ustalik simavlarmin 1-21 Aralik 2025 Beceri sma.wlarl ile Yiiz Yiize Sinava Girecegi donem olarak
yapilmast (Beceri/Teorik Sinav) isaretlenmis adaylarin teoriksinavlari yapilacaktir.
19 e-Sinav sonuglarinin ~ e-Mesem SUREKLI e-Sinav sonuglari, smavin yapildigi giinden sonraki giin saat 01.00
sistemine aktarilmasi itibariyle otomatik olarak e-Mesem sistemine aktarilacaktir.
Teorik ve beceri smavlarini tamamlayan okullar, “Smav Aogrenm
. . Islemleri” ekranindan “Simav Donemine Ait Not Giris Islemleri
20 |Smav sonu onayinin verilmesi 2-22 Aralik 2025 Bitmistir” onayini verip sinav sonug listelerini kontrol edecek ve varsa
hatalarini diizelteceklerdir.
21 [|Sinav sonuglarinin ilant 2-22 Aralik 2025
22 Becerll. sinav Vsonuqlgrma 1t1.razlarm 9-29 Aralik 2025 Itlr_azlar_l_cm dllekge verme tarihi, smav sonuglarmin ilan edildigi
kabulii ve degerlendirilmesi tarihten itibaren 5 is giintidiir.
islem Basamaklart:
“Belge Basim Islemleri” ekranindan,
1- Oda bagkanlar1 boliimiinden meslek dallariin karsilarina belgeyi
imzalayacak olan oda bagkaninin ismi yazilarak kaydedilir.
2- Belgeyi imzalayacak miidiir yardimcisi segilir.
3- Belge almaya hak kazananlarin listesi alinarak kontrol edilir.
(Belge no kismi bos ¢ikar.) Hata varsa gerekli diizeltmeler yapilir.
23 Belge‘ basim islemlerinin yapilmasi 10-30 Aralik 2025 Bel_g_e defteri yazdirilir. (Sistem tarafindan otomatik olarak belge no
\ve arsive atma verilir.)
4- Belge almaya hak kazananlarin listesi tekrar yazdirilir.
5- Belge basimi ekranindan belgeler yazdirilir.
6- Yazdirma islemi bittikten sonra “Belgeleri Arsive Génder” butonuna
basilarak belge alanlar arsive gonderilir.
7- Belge alanlar arsive gonderildikten sonra sinavlara katilmayan veya
basarisiz olan adaylar, “Basarisiz Adaylar1 Arsive Gonder” butonuna
basilarak arsive gonderilir.
0025  Aralik 46 .. 2025 Aralik sinav donemi ile ilgili tiim islemlerin (belge basimi dahil)
24 kapatllmas:a] smav. onemiii| 30 Aralik 2025 30 Aralik 2025 saat: 17.00’ye kadar tamamlanmast gerekmektedir.

26



Kalfalik, Ustalik ve Usta Ogreticilik e-Sinav Uygulama Klavuzu 2025

2026 SUBAT SINAV DONEMI iCIN YAPILACAK ISLEMLER

S.No |Yapilacak islemler Tarih Aciklamalar
- Bagvuru aninda adayin 6n kaydi e-Mesem sistemine yapilacaktir.
- Web kamera ile adayin fotografi ¢ekilecek veya adayimn son alt1 ay
1 [Smavl ve Smavsiz Kalfalik/Ustalik |1 Aralik 2025 icerisinde  gekilmis  biyometrik  fotografi  taranarak  sisteme
bagvurularinin alinmasi 31 Aralik 2025 yiiklenecektir. (e-Mesem sisteminde fotografi olmayan aday sinava
alinmayacagindan fotograf yiikleme isleminin eksiksiz olarak
yapilmasi gerekmektedir.)
Onceki smav donemlerinde smava Sinava girmek i¢in dilekge ile bagvuru yapan adaylarin kayitlari aktif
girmeyen veya smavlarda basarisiz |1 Aralik 2025 . & 16 § ¥ yap ylarin kayiia
2 olan adavlarm basvurularnim almmast edilmeden arsiv kismindan kontrol edilecek ve fotografi eksik olan
y d 31 Aralik 2025 adaylarm fotograflar sisteme yiiklenecektir.
Basvuru  evraklarmm 1l Ek-1 veya Ek-4 basvuru formlart ile birlikte degerlendirmeye alinan
3 ldenklik komisyonuna teslim 2 Ocak 2026 evraklar ve Ek-2 ve Ek-3 formlari denklik komisyonuna teslim
edilmesi edilecektir.
. . . Bagvuru evraki, il denklik komisyon tarafindan incelenerek
4 it denklik komisyonu toplantis: 5-7 Ocak 2026 onaylanacak ve bagvuruyu alan okullara iade edilecektir.
“Kalfalik smavina girmesi, basarili - 2025 Aralik sinav doneminde kalfalik belgesini almaya hak kazanan
olmasi halinde ustalik sinavlarina adaylarin miiracaat etmeleri halinde, ustalik sinavina bagvurulart
5 alinmas1”  seklinde Ek-3 denklik (11 Aralik 2025 almacaktir.
belgesi olup kalfalik sinavinda basarili (09 Ocak 2026 - 2025 Aralik sinav donemi belge basimi yapilip “Belgeleri arsive
olanlarin ustaltk simavina gonder” iglemi yapildiktan sonra e-Mesem sistemine kayitlari
basvurularinin alinmasi yapilacaktir.
6 Smavdsneminin eklenmesi 5 Ocak 2026 e-Mesem sisteminde 2026 Subat sinav donemi otomatik olarak
acilacaktir.
e-Mesem sisteminde; - Bagvurusu kabul edilen adaylarin 6n kayitlar1 asil kayda
- 11 Denklik Komisyonundan gelen déniistiiriilecek, bagvurusu kabul edilmeyen adaylarin &n kayitlar ise
Ek-2 belgesindeki sonuca gore 6n silinecektir.
kaytlarin asil kayda doniistiiriilmesi, - Yeni kayit yapilan adaylarin muaf oldugu smav varsa “Ders
7 - Onceki smav dénemlerinde sinava 6-9 Ocak 2026 | Muafiyet” ekranindan ilgili sinav, muaf olarak isaretlenecektir.
girmeyen veya smavlarda basarisiz - Tutuklu ve hiikiimlii adaylar i¢in 6grenci bilgi ekranindan “Ddénem
olan adaylardan basvuru yapanlarin Ayarlari-Yiiz ~ Yiize Smava Girecegi Donem”  secenegi
kayitlarinin arsivden aktife alinmasi, isaretlenecektir.
- Nakil islemlerinin yapilmasi - Is yeri veya ikametgah degisikligini belgelendirenlerin sinav
nakilleri yapilacaktir.
Okul/kurumlar tarafindan “Smav Ag¢ma Islemleri” ekranindan 2026
Subat donemi sinav agma onayi Verilerek sinava girecek olan adaylarin
8 [Sinav agma isleminin yapilmasi 9 Ocak 2026 dersleri belirlenecektir.
\INot: 7. maddedeki iglemler yapiudiktan sonra sinav acma islemi
\gerceklestirilecektir.
Beceri smavlarinin, meslek dali bazinda hangi okul/kurumda
. . lyapilacagi planlanacaktir.
9 [l sinav komisyonu toplantisi 13 Ocak 2026 .
Not: Planlama, yil bazinda yapilmis ise her sinav doneminde tekrar
vapilmasina gerek yoktur.
il smav komisyonu toplantisinda alinan karar dogrultusunda; meslek
dali bazinda smav merkezi olarak belirlenen okul/kurumlara aday
gondermek icin e-Mesem sisteminde “Sinav Merkezi Tanimlama”
10 Simav merkezi tanimlama isleminin 14 Ocak 2026 islemi en geg saat 14.00’¢ kadar yapilacaktir.
yapilmasi \INot: Sinav siirecinin saghkh yiiriitiilebilmesi icin 14 Ocak 2026 saat
14.00’ten sonra “On kayittan asil kayda alma, arsivden aktife alma,
nakil, ders muafiyeti, Yiiz Yiize Sinava Girecegi Donem ve sinav
merkezi tanimlama iglemleri” Kesinlikle yapimayacaktir.
. . Okul/Kurumlar tarafindan “Smav Ac¢ma Islemleri” ekranindan 2026
1 tekrar 1
11 Swav agma isleminin YaPHIasty 4 Ocak 2026 Subat dénemi sinav agma islemi, saat 14.00 ile 17.00 arasinda tekrar

yapilacaktir.
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SUREKLI

IAdaylar tarafindan;
T.C. Ziraat Bankasina, Tiirkiye Vakiflar Bankasma, Tiirkiye Halk

1o  [-Smava girecek adaylarm smnav (15-21 Ocak 2026 |[Bankasma ATM ya da internet bankacihg yoluyla veya
ticretlerini yatirmasi tarihleri arasinda  |https://odeme.meb.gov.tr adresinden (2027 Yili e-Sinav Protokolii
yatirmalari onerilir) imzalaninca  belirlenecektir.) Kalfalik/Ustalik e-Sinav  iicreti
lyatirilacaktir.
SUREKLI - e-Sinav i¢in ticret yatiran adaylarin sinav randevusu, “e-Sinav
13 e-Sinava girecek adaylarln (15_22 Ocak 2026 Randevu” ekranindan verilecektir.
sinav randevularinin alinmasi tarihleri arasinda | - Randevu tarihleri adaylarin smav giris belgelerine aktarilacak hem
almmasi onerilir.) |de toplu liste olarak alinabilecektir.
Beceri sinavlari ile Yiiz Yiige Sinava - e-Swnav tarihlerine dikkat edilerek, beceri smavlari ile okulda
; 5i do ; ; yapilacak teorik sinavlar i¢in smav programi hazirlanacak,
14 Girecegi donem olarak 1§.aretlenmls 15-22 Ocak 2026
adaylarin teorik sinavi igin smav - Sinav onay1 alinacak,
programinin yapilmas - Sinav tarihleri e-Mesem sistemine islenecek ve ilan edilecektir.
SUREKLI e-Sinav giris belgeleri “e-Sinav Giris Belgesi” ekranindan renkli olarak
lyazdirilacak, kase ve miihiir basilarak imzalanacak ve adaylara teslim
15  |e-Smnav giris belgelerinin verilmesi  [(19-30 0cak 2026 ediilecektir.
tarihleri arasinda . . .. . . .
Verilmesi onerilir.) Not: Fotografi degisecek aday var ise e-Sinav Girig Belgesini
vazdirmadan énce adayin fotografi giincellenecektir.
16 Kalfahk ve Ustalik e-Sinaviarmm SUREKLI Sistem tarafindan en yakin smav tarihi verilmektedir.
lyapilmasi
Beceri sinavlar ile Yiiz Yiize Sinava
17 Girecegi donem- olarak 1saretlenr.n¥s 97-30 Ocak 2026
adaylarm  teorik  sinav  girig
belgelerinin adaylaradagitilmasi
18  [Kalfalik ve Ustalik smavlarinin 1-22 Subat 2026 Beceri smgvlan ile Yiiz Yiize Swnava Girecegi dinem olarak
yapilmas (Beceri/Teorik Sinav) isaretlenmis adaylarin teoriksinavlart yapilacaktir.
19 e-Sinav sonuglarmin ~ e-Mesem SUREKLI e-Sinav sonuglari, smavin yapildigi giinden sonraki giin saat 01.00
sistemine aktarilmasi itibariyle otomatik olarak e-Mesem sistemine aktarilacaktir.
Teorik ve beceri smavlarmi tamamlayan okullar, “Smav Ogrenci
_ islemleri” ekranindan “Smav Donemine Ait Not Giris Islemleri
20 |Smav sonu onayinin verilmesi 2-23 Subat 2026 Bitmistir” onayini verip sinav sonug listelerini kontrol edecek ve varsa
hatalarini diizelteceklerdir.
21 [Sinav sonuglarmin ilani 2-23 Subat 2026
22 Becer.i. sinav Hsonuc;la_r%na iti_razlarm 9 Subat 2026 Itir_azlar'i_gin dilekge verme tarihi, smav sonuglarmin ilan edildigi
kabulii ve degerlendirilmesi tarihten itibaren 5 is glintidiir.
2 Mart 2026
islem Basamaklari:
“Belge Basim Islemleri” ekranindan,
1- Oda bagkanlar1 boliimiinden meslek dallarinin karsilarina belgeyi
imzalayacak olan oda baskaninin ismi yazilarak kaydedilir.
2- Belgeyi imzalayacak miidiir yardimcisi segilir.
3- Belge almaya hak kazananlarin listesi alinarak kontrol edilir.
(Belge no kismi bos ¢ikar.) Hata varsa gerekli diizeltmeler yapilir.
23 Belge basim islemlerinin yapilmas1 (10 Subat 2026 Belge defteri yazdirilir. (Sistem tarafindan otomatik olarak belge no
Ve arsive atma 3 Mart 2026 verilir.)
4- Belge almaya hak kazananlarin listesi tekrar yazdirlir.
5- Belge basimi ekranindan belgeler yazdirilir.
6- Yazdirma iglemi bittikten sonra “Belgeleri Arsive Gonder” butonuna
basilarak belge alanlar arsive gonderilir.
7- Belge alanlar arsive gonderildikten sonra sinavlara katilmayan veya
basarisiz olan adaylar, “Basarisiz Adaylar1 Arsive Gonder” butonuna
basilarak arsive gonderilir.
24 2026 Subat sinav  doneminin 3 Mart 2026 2026 Subat sinav donemi ile ilgili tiim islemlerin (belge basimi déhil)
kapatilmasi 3 Mart 2026 saat: 17.00’ye kadar tamamlanmas: gerekmektedir.
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15. 2025 YILI IS PEDAGOJIiSI (USTA OGRETICILIK) SINAVI CALISMA TAKVIiMi

S. No Yapilacak Tarih Aciklamalar
Islemler
Basvuru aninda adayin 6n kaydi e-Mesem sistemindeki “Sinav Ogrenci
s Pedagojisi On Kayit — Is Pedagojisi Kursu” boliimiine yapilacaktir.
(Usta Ogreticilik) Web kamera ile adaymn fotografi ¢ekilecek veya adaym son alti ay
1 |Kursu Siirekli icerisinde ¢ekilmis biyometrik fotografi taranarak sisteme yiiklenecektir.
basvurularinin (e-Mesem sisteminde fotografi olmayan aday sinava alinmayacagindan
alinmasi fotograf yiikleme isleminin eksiksiz olarakyapilmasi gerekmektedir.)
\Adayin talebi dogrultusunda uzaktan veya yiiz yiize -egitim
yapilabilecektir.
Uzaktan egitim isteyen adaylara kayit aninda okul midiirliigii tarafindan,
. Egitim Bilisim Ag1 (EBA) sisteminden kullanici tanimlanacak. Kullanici
Uzaktan veya yiiz e . - . . A
’ iz esitimlerin  [Sirekli ad1 ve sifresi adaya teslim edilip EBA sisteminin kullanim ile ilgili
Y S gerekli bilgilendirme yapilacaktir. Adaylar, EBA sisteminde bulunan
yapilmasi .. . o .
egitim videolarindan ve ders notlarindan yararlanarak egitimlerini
tamamlayacaklar1 gibi egitim videolarini Youtube “Meslegim Hayatim”
kanalindan izleyebilirler ve ders notlarima ise
https://mtegm.meb.gov.tr/kalfalik_ustalik_sinavlari/ adresinden
ulasilabileceklerdir.
Yiiz ylize egitim isteyen adaylarin egitimleri, ilgili mevzuatina gore
yapilacaktir.
Uzaktan egitim alacak adaylar kayit aninda, yiiz yiize egitim alacak
adaylar ise kurs siiresi sonunda e-Mesem sistemindeki “Is Pedagojisi
Adaylafln e—_ . Sinav Islemleri” sayfasindan “Sinava Ekle” kutucugu isaretlenerek “E-
3 [Swmavsistemine  Siirekli Sinav Randevu” sayfasina aktarilacaktir.
aktariimasi
“E-Sinav Randevu” sayfasina aktarilan adaylar e-Sinav iicretlerini
yatirabileceklerdir.
\Adaylar tarafindan;
T.C. Ziraat Bankasina, Tirkiye Vakiflar Bankasmna, Tiirkiye Halk
Bankasina ATM ya da internet bankacihigi yoluyla veya
https://odeme.meb.gov.tr adresinden 900 (Dokuz yiiz) TL. e-Sinav {icreti
e-Sinav licretinin
irekli atirtlacaktir.
4 yatirilmasi Stirekli ‘
Her ay 1-15 ve 16-31 seklinde 2 defa iicret yatirma donemi agilmaktadir.
Bu nedenle e-simmavdan basarisiz olan adaylar yukarida belirtilen
donemlerde tekrar sinav {icreti yatirarak sinav randevusu alabilirler.
Sinav iicretini yatiran ve egitimini tamamladigini beyan eden adayine-
e-Sinav Smav randevusu, e-Mesem sistemi “E-Sinav Randevu” ekranindan
5 randevularmin Stirekli blusturulacaktir.
alinmasi
Sistem tarafindan bos olan en yakin tarihe sinav tarihi verilmektedir.
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e-Sinav giris

e-Sinav giris belgeleri, adaymn kayith oldugu okul miidirliga
tarafindan e-Mesem sistemi “e-Sinav Giris Belgesi” ekranindan
renkli olarak yazdirilacak, kage ve miihiir basilarak imzalanacak

6  |oelgelerinin Stirekli ve adaylara teslim edilecektir.
\verilmesi
Not: Fotografi degisecek aday var ise e-Sinav Girig Belgesini
vazdirmadan once adayin fotografi giincellenecektir.
\Aday, e-Sinav randevu sistemi tarafindan verilen tarih ve saatte
e-Sinavlarin . . . . .
7 anilmast Stirekli smava girmek zorundadir. Aksi takdirde aday smav hakkini
yap kullanmis sayilacaktir.
Sinav {icretini yatirdig: tarihten itibaren 30 giin i¢inde e-Sinav
randevusunu almayan aday, sinav hakkini kullanmig sayilacaktir.
Arsive atilmig .

8 adaylarm durumu Stirekli Arsivdeki adaylar dilekge ile miiracaat etmeleri halinde aktife
alinacak ve bu adaylarin smav siireci yeni bagvuru gibi
degerlendirilecektir.

Sinav sonucunda basarili olan adaylar “Belge Basim islemleri”
Belge Basim Tarihleri |sayfasina aktarilacak olup her ay 2 defa belge basim
14-28 Subat 2025 yapilabilecektir.
14-28 Mart 2025 islem Basamaklar:
15-30 Nisan 2025 “Belge Basim Islemleri” ekranindan,
15-30 Mayis 2025 Belgeyi imzalayacak miidiir yardimcisi segilir.
Belge basim 15- 30 Haziran 2025 Belge almaya hak kazananlarin listesi aliarak kontrol edilir.
o islemlerinin 16-31 Temmuz 2025  |(Belgeno kismi bos ¢ikar.) Hata varsa gerekli diizeltmeler yapilir.

yapilmasi ve
arsive atma

15-29 Agustos 2025
15-30 Eyliil 2025
15-31 Ekim 2025
14-28 Kasim 2025
15-31 Aralik 2025
15-30 Ocak 2026

Belge defteri yazdirilir. (Sistem tarafindan otomatik olarak belge
no verilir.)

Belge almaya hak kazananlarin listesi tekrar
yazdirilir.Belge basimi ekranindan belgeler

yazdirilir.
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Yazdirma islemi bittikten sonra “Belgeleri Arsive Gonder
butonuna basilarak belge alanlar arsive gonderilir.

Sinav sonucunda basarisiz olan adaylar, sinav sonuglart e-
Mesemsistemine aktarildigi anda sistem tarafindan arsive
atilmaktadir.

Bu kilavuzda yer almayan hususlarda Milli Egitim Bakanligi Merkezi Sistem Sinav Yonergesi

hiikiimleri gecerlidir.

Basarilar dileriz.

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU

30




