
OKULLAR-KURUMLAR TARAFINDAN TAKİP EDİLECEK 
İSG DOSYASINDA BULUNMASI İSTENEN DÖKÜMANTASYON 

1) İSG HİZMETLERİ YÖNETİMİ DOSYASI  
a) İSG KURULU YÖNETİMİ  

1) İşveren Vekili görevlendirme yazısı 

2) Çalışan Temsilcisi Atama ve Talimatı(Varsa) 

3) Çalışan Temsilcisi Eğitim /Bilgilendirme Formu  

4) İSG Kurulu Atama ve Tebliğ Belgeleri 

5) İSG Kurulu Üyeleri Eğitim Belgeleri , (Varsa) 

6) İSG Kurul Çağrı ve Toplantı tutanakları, 

7) İSG İç yönergesi, 

8) İSG Yıllık çalışma planı 

9) İSG Yıllık değerlendirme raporu 

b) RİSK YÖNETİMİ 

1) Risk Değerlendirme Ekibi görevlendirme yazısı. 

2) Risk Değerlendirme Ekibi Eğitim Belgeleri(Varsa) 

3) MEBBİS İSG Modülü "Risk Analiz Raporu" çıktısı imzalı raporu (MEBBİS Risk değerlendirme bilgilendirme 

tutanağı ile tüm çalışanlara duyurulmuş olmalı) 

4) Risk Tabanlı Ödenek İsteme Belgeleri (Varsa)

5) DÖF (Yüksek Skor Riskler İçin Düzeltici Önleyici Faaliyet) (Varsa) 

c) ACİL DURUM YÖNETİMİ 

1) Acil Durum Ekipleri Görevlendirme Belgeleri (Söndürme, Kurtarma, Koruma, İlkyardım)  

2) Acil Durum Planı (İmzalı-Mühürlü)  

3) Acil durum tatbikatları raporları (MEBBİS İSGB’e işlenmiş olmalı.) 

4) Acil Durum/Yangın Tahliye Kat Planları  

2) YANGIN,ELEKTRİK, KAZAN, PERİYODİK KONTROL VE BAKIM KAYITLARI DOSYASI  
1) YANGIN  

1) Yangın Önleme ve Söndürme İç Düzenlemesi  

2) Yangın Cihaz, Sistem ve Ekipmanlarının Yıllık Periyodik Kontrol Belgesi. (MEBBİS İsgb Modülü) 

3) Yangın Söndürme Cihazları Dolum Belgeleri 

4) Yangın Söndürme Cihazı Kontrol Kartı   

5) İtfaiye Raporu (İtfaiye Yangın Tedbirleri Görüş Raporu)

2) ELEKTRİK 

1) Yıldırımdan Korunma (Paratoner) Tesisatının Yıllık Periyodik Kontrol Belgesi. (MEBBİS İsgb Modülü) 

2) Elektrik tesisatı ve Topraklama tesisatının yıllık periyodik kontrol belgesi. (MEBBİS İsgb Modülü)

3) KAZAN DAİRESİ 

4) Kalorifer Kazanları, Basınçlı Kapların yıllık periyodik kontrol belgesi. (MEBBİS İsgb Modülü) 

5) Akışkan  tesisatların  yıllık periyodik kontrol belgesi. (MEBBİS İsgb Modülü) 

6) Kazan dairesi işletme talimatı, 

7) Ateşleyici belgesi 

8) Yıllık baca temizlik belgesi 

 4) ÇATI, TEZGAH, ASANSÖR, JENARATÖR vb DİĞER 

1) Ortam dezenfeksiyonu veya Zararlı Haşere ilaçlama belgeleri  

2) İçme Suyu/ Su Deposu analizi belgesi. 

3) Diğer Bakım Kayıtları (Asansör, Jenaratör vb.) 
 



 

3) KAYIT ve BİLDİRİMLER DOSYASI (Tüm Kadrolu Personel) 

1) Özel Politika Gerektiren Engelli Çalışanların Eğitimleri (Varsa) 

2) Acil Durum Ekipleri Eğitimleri (Yangın, İlkyardım vb) 

3) Ramak Kala Olay Bildirimleri (Varsa) 

4) İş Kazası Bildirimleri (Varsa) 

5) Temel İSG Eğitimi Bilgileri (Öğretmen ve kadrolu personel eğitim kayıtları) 

6) Hijyen Eğitimi (Gıda ve su işinde çalışan kadrolu personeller için) 

7) Mesleki Eğitim Belgeleri (Kalorifer,Aşçı vb varsa) 

8) TESBİT ve ÖNERİLER DOSYASI ( İSG Büro Yöneticisi Tarafından Yapılan Okul Çalışma 

Ortamı Gözetim Tutanakları) 

 

4) TYP İŞKUR ÇALIŞAN İSG ÖZLÜK DOSYASI (Temizlik ve Güvenlik) 

1) Temel İSG Eğitim Belgesi;  

2) Uyum ve İşbaşı Eğitim  

3) Hijyen,  

4) Acil Durum Bilgi Formu 

5) Tek Hekim İşe Giriş Raporu (Az Tehlikeli İşler İçin Tek Hekim Raporu ) 

6) KKD Zimmet  

7) Görev Tanımı  

8) İSG Taahhütnameleri (Temizlik ve Güvenlik) 

9) Kimyasal MGB Formu İmzalı 

10) Uyarı Tutanakları (Güvensiz ve riskli çalışama durumlarında, varsa)

. 

5) EK İSG İŞLEMLERİ (SADECE İlgili Okullar)     
1) MTAL MAKİNA EKİPMAN BAKIM KAYITLARI (HER ALAN BÖLÜM İÇİN AYRI AYRI ) 

2) MTAL  İME (STAJER) İSG İŞLEMLERİ 

3) PANSİYONLU OKUL DENETİM ve KAYITLARI 

4) ÖĞRETMENEVİ DENETİM ve KAYITLARI 

5) OKUL SİGORTA VB KAYITLAR  (Zorunlu Değil İsteğe bağlı) 

6) İSG HAFTASI DEĞERLENDİRME FORMU (Farkındalık veya Proje Çalışmaları) 

 

OKUL SAĞLIĞI HİZMETERİ KLASÖRÜ 
1) OKULUM TEMİZ BELGESİ EVRAKLARI  KLASÖRÜ  

2) BESLENME DOSTU OKUL PROGRAMI  EVRAKLARI  KLASÖRÜ 

3) GIDA İŞLETMELERİ (KANTİN ve YEMEKHANE) DENETİM EVRAKLARI  KLASÖRÜ 

4) OKULDA SAĞLIĞIN KORUNMASI ve GELİŞTİRİLMESİ PROGRAMI EVRAKLARI  KLASÖRÜ (Plan, Aşı,İzlem Raporları) 

5) SIFIR ATIK İŞ VE İŞLEMLERİ EVRAKLARI DOSYA 

6) FİZİKSEL UYGUNLUK KARNESİ VERİ GİRİŞLERİ DOSYA 

7) OKULDA DİYABET PROGRAMI DOSYA 

8) ÇÖLYAK HASTALIĞI ÇALIŞMALARI DOSYA 

9) AŞI, FLOR VERNİK VB DİĞER UYGULAMALARIN DOSYA 


